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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о закупках товаров, работ и услуг ЗАО «АТЭК» (далее – Положение) разработано в целях своевременного и полного обеспечения потребностей ЗАО «АТЭК» (далее – Заказчик), в товарах, работах, услугах, совершенствования порядка и повышения эффективности закупок.

1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон), другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
1.3. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с осуществлением Заказчиком закупочной деятельности, в том числе устанавливает единые правила и порядок закупок товаров, работ и услуг, в целях соблюдения следующих принципов закупок: 

1) информационной открытости закупки;

2) равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) обеспечения гласности и прозрачности закупки;

4) расширения возможностей участия юридических и физических лиц (далее - Поставщиков) в закупках продукции для нужд Заказчика и стимулирования такого участия;

5) качества и надежности на рыночных условиях;

6) целевого и экономически эффективного расходования денежных средств на приобретение продукции и реализации мер, направленных на сокращение издержек заказчика;

7) отсутствия ограничения допуска к участию в закупках путем установления неизмеряемых требований к участникам закупок.

1.4. Настоящее Положение не регулирует отношения связанные с:

1) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

2) приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) закупок в области военно-технического сотрудничества;

4) закупок товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

5) осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со ст. 5 закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.5. Термины и определения:

День – календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок устанавливается в рабочих днях.

Закупочная документация – комплект документов, содержащих полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения конкурентной закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в конкурентной закупке участником процедур закупки, критериях и порядке оценки и сопоставления заявок, а также об условиях заключаемого по результатам конкурентной закупки договора.

Закрытая конкурентная закупка – конкурентная закупка, сведения о которой, в том числе документация, протоколы, оформляемые при проведении закупки, не подлежат опубликованию в средствах массовой информации и размещению в сети «Интернет» в открытом доступе, к участию в которой приглашается ограниченный круг лиц.

Открытая конкурентная закупка – конкурентная закупка, информация о проведении которой сообщается неограниченному кругу лиц.

Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) – способ закупки товаров, работ и услуг, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (подрядчику, исполнителю) либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных настоящим Положением.

Заявка на участие в конкурентной закупке – комплект документов, содержащий предложение участника процедур закупки о заключении договора, направленный Заказчику по форме и в порядке, установленными документацией о закупке.

Извещение о закупке – неотъемлемая часть документации о закупке, включающая основную информацию о проведении закупки (способ закупки, наименование, реквизиты Заказчика, предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, сведения о начальной стоимости услуг, срок предоставления заявок, место и дата рассмотрения заявок).

Лот – часть закупаемых товаров, работ и услуг, выделенная по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением и документацией о закупке допускается подача отдельной заявки на участие в конкурентной закупке и заключение отдельного договора по итогам конкурентной закупки.

Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) – предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, самостоятельно устанавливаемая Заказчиком.

Недостоверные сведения – информация, несоответствие действительности которой документально подтверждено, либо противоречивые сведения в заявке либо документах, прилагаемых к ней.

Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории РФ, которое владеет электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме на такой электронной торговой площадке.

Единая информационная система в сфере закупок (далее - ЕИС) – совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013 г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров. Работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также её предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Сайт заказчика – сайт Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров, работ и услуг по адресу: www.atek.spb.ru.

Победитель закупки – участник закупки, предоставивший наилучшее для Заказчика предложение в соответствии с критериями и условиями документации о закупках.

Поставщик – юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заключившее договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг с Заказчиком.

Предквалификация – открытая процедура определения потенциальных участников закупок, проводимых Заказчиком, способных выполнять (оказывать) определенные виды работ, услуг, осуществлять поставку определенных товаров в соответствии с установленными требованиями к производственным процессам, качеству и безопасности товаров, результатам работ и услуг, по итогам которой формируется реестр потенциальных участников закупок по видам товаров, работ и услуг.

Предварительный отбор – процедура отбора потенциальных участников закупок, которые обладают необходимым уровнем квалификации для предстоящего выполнения обязательств в соответствии с предметом конкурентной закупки, соответствующих квалификационным требованиям и требованиям к правоспособности, установленным Заказчиком, проводимая в рамках одной конкурентной закупки. Участники процедур закупки, прошедшие предварительный отбор, приглашаются к участию в конкурентной закупке.

Процедура закупки – порядок действий Заказчика, направленных на определение участника закупки, с целью заключения с ним договора поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для удовлетворения потребностей Заказчика в соответствии с требованиями настоящего Положения и документации о закупке.

Способ закупки – вид закупки, определяющий обязательные действия при осуществлении процедуры закупки. 

Уклонение от заключения договора – действия (бездействие) участника закупок, с которым заключается договор, направленные на незаключение договора, в том числе непредставление (непредставление в установленный документацией срок) подписанного им договора; представление договора в иной редакции, чем предусмотрено документацией о закупках; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) обеспечения исполнения договора; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) иных документов, требуемых при заключении договора в соответствии с документацией о закупках.

Уторговывание – снижение участниками закупки цен заявок на участие в закупке после процедуры вскрытия заявок в целях повышения предпочтительности таких заявок для Заказчика. Уторговывание может проводиться только в случае, если информация о возможности его проведения предусмотрена в документации о закупке

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют обязательным требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением.

Шаг аукциона – величина понижения/повышения начальной цены договора.

Электронная торговая площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме. 

Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, условия и порядок признания юридической силы которого установлены федеральным законодательством об электронной подписи.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
2.1. Для подведения итогов конкурентной закупки, в том числе  подведения итогов отдельных этапов процедур закупки, а в случаях, предусмотренных настоящим Положением – и принятия решений об осуществление закупки у единственного поставщика, Заказчик на постоянной основе формирует единую закупочную комиссию для осуществления деятельности Заказчика при проведении закупок (далее – Комиссия).

2.2. Персональный состав Комиссии утверждается приказом генерального директора Заказчика, который по должности является ее председателем. В случае временного отсутствия председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии.

2.3. Ведение закупочной документации, а также протоколов заседания Комиссии осуществляется секретарем Комиссии. Секретарь Комиссии не является членом Комиссии и не имеет права голоса на ее заседаниях.

2.4. В состав Комиссии не должны включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (в том числе сотрудники и учредители поставщиков, участвующих в закупочной процедуре), а также лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). Член Комиссии, обнаруживший после подачи заявок свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю Комиссии или лицу, его замещающему, и не принимает участия в работе Комиссии в рамках данной закупочной процедуры.

2.5. Функциями Комиссии являются:

2.5.1. выбор способа закупки;

2.5.2. принятие решений о допуске либо об отказе в допуске участников закупки к участию в закупке товаров, работ, услуг для нужд Заказчика;

2.5.3. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок и предложений участников, их квалификационных данных;

2.5.4. принятие решений о выборе победителя закупки для заключения договора, а также об отклонении отдельных или всех заявок и предложений по основаниям, предусмотренным настоящим Положением.

2.6. Комиссия обязана выполнять процедуры выбора победителя для закупки товаров, обеспечивая максимальную экономичность и эффективность закупок, открытость процедуры выбора поставщика, содействие объективности и беспристрастности, соблюдение требований законодательства и настоящего Положения.

2.7. Комиссия имеет право:

2.7.1. Привлекать к обсуждению способа закупки сотрудников Заказчика;

2.7.2. Привлекать экспертов для разрешения возникающих при осуществлении ее деятельности вопросов, требующих специальных знаний и навыков, как из числа подразделений и сотрудников Заказчика, так и сторонних организаций;

2.7.3. Направлять конкурсные заявки и иные предложения Поставщиков для подготовки экспертных заключений в структурные подразделения Заказчика и устанавливать обязательные для исполнения сроки предоставления заключений;

2.7.4. Получать в структурных подразделениях Заказчика документы и материалы, а также разъяснения по вопросам, возникающим при рассмотрении проектов договоров о закупках, конкурсной и иной документации, конкурсных заявок и предложений;

2.8. Заседания Комиссии проводит ее председатель либо лицо, его заменяющее. В заседаниях Комиссии принимают участие её члены. На заместителей (сотрудников, замещающих членов Комиссии), участвующих в заседании Комиссии, распространяются все обязанности и права замещаемых ими членов Комиссии.

2.9. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов при условии участия в голосовании не менее половины ее членов. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании Комиссии считается решающим.

2.10. Члены Комиссии с правом решающего голоса выражают свое мнение словами «за» или «против». Воздержание при голосовании не допускается.

2.11. Члены Комиссии, присутствовавшие на ее заседании и несогласные с принятым решением, вправе изложить в письменном виде свое особое мнение, которое приобщается к протоколу, о чем в протоколе делается соответствующая отметка.

2.12. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. 

3. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

3.1. Настоящее Положение, а также вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению в ЕИС не позднее 15 рабочих дней со дня их утверждения приказом генерального директора Заказчика, в соответствии с Законом.

3.2. В случае возникновения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в ЕИС в соответствии с настоящим Положением, размещается на сайте Заказчика с последующим размещением ее в ЕИС в течение одного рабочего дня со дня устранения технических неполадок, блокирующих доступ к ЕИС, и считается размещенной в установленном порядке.

3.3. Привлечение участников закупочных процедур осуществляется посредством размещения информации о проводимых закупочных процедурах и потребностях Заказчика на в ЕИС, иных сайтах и средствах массовой информации, а также адресными приглашениями, направляемыми по электронной почте или при помощи иных средств связи. При этом адресное приглашение не может быть направлено ранее размещения извещения о закупке в ЕИС.

3.4. В случае, если в документы и сведения (извещения, разъяснения к документации, проект договора, протоколы), размещенные в ЕИС, были внесены изменения после их опубликования, то данные изменения не позднее чем в течение 3 дней со дня внесения изменений в ЕИС размещается информация об изменении сведений с указанием измененных условий.

3.5. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 рабочих дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

3.6. Документы и сведения, размещенные в ЕИС в соответствии с настоящим Положением, должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

3.7. Заказчик не размещает в ЕИС и на сайте Заказчика:

3.7.1. сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг, о заключении договоров, составляющие государственную тайну;

3.7.2. сведения о закупке, по которым принято решение Правительства РФ в соответствии с Законом о закупках;

3.7.3. сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей. В случае, если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей, Заказчик вправе не размещать в единой информационной системе сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает пятьсот тысяч рублей.

3.8. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в ЕИС:

3.8.1. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

3.8.2. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика;

3.8.3. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства;
3.8.4. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну.
4. ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

4.1. Проведение закупки осуществляется на основании утвержденного и размещенного в ЕИС плана закупки товаров, работ, услуг на календарный год (далее – Годовой план закупки).

4.2. Годовой план закупки является планом мероприятий Заказчика по заключению договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика в течение планируемого календарного года. Процедура закупки может начинаться только после ее включения в Годовой план закупки.

4.3. В Годовом плане закупки не отражаются следующие сведения:

4.3.1. закупках товаров, работ, услуг, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства РФ в соответствии с частью 16 статьи 4 Закона;

4.3.2. о закупках товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (Сто тысяч) рублей.

4.4. В Годовом плане закупки могут не отражаться сведения о закупках товаров, работ, услуг в случаях, если:

4.4.1. возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие произошедшей аварии, непреодолимой силы, чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, а также в целях предотвращения угрозы их возникновения, в связи, с чем проведение процедуры закупки, а также внесение данной процедуры закупки в утвержденный план закупки товаров, работ, услуг нецелесообразно;

4.4.2. осуществляются закупки товаров, работ, услуг при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом медлительности или недостатков организации деятельности заказчика, в связи, с чем внесение данной процедуры закупки в утвержденный план закупки товаров, работ, услуг нецелесообразно.
4.5. План закупки товаров, работ и услуг формируется на основании внутренних документов Заказчика, определяющих деятельность заказчика: 

4.5.1. адресная программа требуемых капитальных и текущих ремонтов систем теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, газоснабжения, электроснабжения;

4.5.2. адресная программа по инвестиционной деятельности;

4.5.3. иные программы, планы, документы, предусматривающие проведение закупок Заказчиком.
4.6. Годовой план закупки может корректироваться в случаях:

4.6.1. изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

4.6.2. изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки.

4.7. Внесение изменений в Годовой план закупки осуществляется в срок не позднее размещения в ЕИС информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.

4.8. Годовой план закупок размещается в ЕИС в течение 10 календарных дней с даты утверждения плана или внесения в него изменений, но не позднее 31 декабря текущего календарного года.

5. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ  ЗАКУПОК.  ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ.

5.1. В соответствии с настоящим Положением Заказчик применяет конкурентные и неконкурентные способы закупки.

Конкурентная закупка – способ закупки товаров, работ и услуг, при котором поставщик (подрядчик, исполнитель), способный поставить товары, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с предметом закупки и ее условиями, выбирается на принципах состязательности (на конкурентной основе).

Закупка у единственного поставщика – способ закупки, при котором предложение о заключении договора направляется конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю), либо принимается предложение о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения иных предложений.

5.2. К конкурентным способам закупки относятся:

5.2.1. Аукцион – способ закупок, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения соответствующей информации в ЕИС, и победителем в котором признается участник, предложивший наиболее низкую цену договора, либо, если при проведении аукциона изначальная цена договора снижена до нуля, и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

5.2.2. Конкурс – способ закупок, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения соответствующей информации в ЕИС, и победителем в котором признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации;

5.2.3. Запрос предложений – способ закупок, не являющийся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449 Гражданского кодекса РФ или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса РФ, при котором информация о потребностях в товаре, работе или услуге сообщается неограниченному кругу лиц путём размещения соответствующей информации в ЕИС и победителем которого признаётся участник закупки, направивший окончательное предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребности Заказчика в товаре, работе или услуге в соответствии с требованиям документации о запросе предложений;

5.2.4. Запрос котировок цен – способ закупок, не являющийся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449 Гражданского кодекса РФ или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса РФ, при котором информация о потребностях Заказчика в товаре, работе или услуге сообщается неограниченному кругу лиц путём размещения соответствующей информации в ЕИС, и победителем в котором признаётся участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора;

5.3. Любые способы закупок, предусмотренные настоящим Положением, могут  осуществляться с использованием (полностью или на любой стадии) электронного документооборота, а также на электронных торговых площадках в сети «Интернет».

5.4. Аукцион, конкурс и запрос предложений, могут проводиться в несколько этапов.

5.5. Для участников закупки устанавливаются следующие единые обязательные требования по допуску к участию в закупке:
5.5.1. наличие правоспособности (для юридического лица), правоспособности и дееспособности (для физического лица);

5.5.2. соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку продукции (выполнение работ, оказание услуг), являющейся предметом закупки;

5.5.3. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

5.5.4. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

5.5.5. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством РФ, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 25% (Двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

5.6. Для участников закупки могут устанавливаться следующие дополнительные требования по допуску к участию в закупке:

5.6.1. отсутствие сведений об участнике закупки в Реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

5.6.2. отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

5.6.3. обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты.

5.7. Заказчик для оценки заявок вправе устанавливать дополнительные требования, в том числе к наличию:
5.7.1. финансовых ресурсов для исполнения договора;

5.7.2. на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;

5.7.3. опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации;

5.7.4. необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора.

5.8. В случае если несколько юридических или физических лиц выступают совместно в качестве участника закупки, каждый из таких юридических или физических лиц должен по отдельности соответствовать требованиям к участникам закупки,  установленным Заказчиком в документации о закупке.

5.9. Не допускается предъявлять к участникам закупки, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в настоящем Положении и закупочной документации. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

5.10. Участник закупки несет все расходы, связанные с участием в закупочных процедурах Заказчика (подготовкой, подачей заявки и заключением договора). Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов закупочных процедур, за исключением случаев, определенных Гражданским кодексом РФ для проведения торгов.

5.11. Единственным критерием допуска юридического или физического лица к участию в закупке является соответствие его обязательным требованиям, предусмотренным в п. 5.5. настоящего Положения.

5.12. Лицо, имеющее намерение принять участие в закупке обязано в составе заявки на участие в закупке представить следующие документы, подтверждающие его соответствие единым обязательным требованиям:

5.12.1. документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем заявку на участие в закупке, включающие в себя:
для юридического лица – наименование, место нахождения, почтовый адрес, фамилия, имя, отчество лица, осуществляющего полномочия единоличного исполнительного органа, номер контактного телефона,

для физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;
5.12.2. для юридического лица – копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего заявку на участие в закупке на осуществление указанных действий. При подписании заявки лицом, осуществляющим полномочия исполнительного органа юридического лица, представляется копия решения (протокола) органа управления о назначении его на должность. При подписании заявки иным лицом дополнительно представляется копия доверенности с указанием соответствующих полномочий;
5.12.3. для юридического лица – копия действующей редакции учредительного документа участника закупки;

5.12.4. копия свидетельства о государственной регистрации участника закупки в качестве юридического лица (для юридических лиц) и свидетельства о государственной регистрации участника закупки в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

5.12.5. копия документа, удостоверяющего личность (для физического лица);
5.12.6. оригинал или нотариально заверенная копия полученной не ранее чем за один месяц до дня размещения в ЕИС извещения о проведении закупки выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в отношении участника закупки;
5.12.7. копии лицензий на осуществление соответствующего вида деятельности, документов, подтверждающих членство в саморегулируемой организации, свидетельств о допуске к определенному виду работ, выданных саморегулируемой организацией (в случаях, если поставка товаров (выполнение работ, оказание услуг) связаны с деятельностью подлежащей лицензированию или обусловлены членством в саморегулируемой организации);

5.12.8. оригинал или нотариально заверенная копия выданной не ранее, чем за один месяц до дня размещения в ЕИС извещения о проведении закупки, налоговым органом справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, содержащая информацию об отсутствии неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, процентов за пользование бюджетными средствами, штрафов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством о налогах и сборах РФ;
5.12.9. письменная декларация участника закупки об отсутствии в его деятельности фактов, указанных в п.п. 5.5.3. и 5.5.4. настоящего Положения.
5.13. Лицо, имеющее намерение принять участие в закупке, должно представить копию решения уполномоченного органа об одобрении совершении крупной сделки, если требование о необходимости такого одобрения установлено законодательством РФ и (или) учредительными документами такого юридического лица. Если одобрение не требуется, представляется соответствующее письмо.

5.14. Лицо, имеющее намерение принять участие в закупке вправе в составе заявки на участие в закупке представить иные документы, подтверждающие его соответствие требованиям, предъявляемым к участнику закупки в рамках соответствующей закупочной процедуры. При этом соискатель несет риск непредставления документов, подтверждающих соответствие его заявки закупочной документации.

5.15. Заявка на участие в закупке представляется по форме, в порядке, в месте и в сроки, указанные в настоящем Положении и в закупочной документации.
5.16. Если иное не предусмотрено настоящим Положением или закупочной документацией, началом срока подачи заявок на участие в закупке является день, следующий за днем размещения в ЕИС и на сайте Заказчика извещения о проведении закупки и закупочной документации, а окончанием указанного срока является время и дата начала рассмотрения заявок на участие в закупке. Прием заявок на участие в закупке прекращается непосредственно перед рассмотрением заявок на участие в закупке.

5.17. Заявка на участие в закупке подается в письменной форме на бумажном носителе. Все ее листы и прилагаемые к ней документы должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в закупке должна содержать опись входящих в нее документов, скреплена печатью участника закупки (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) и подписана участником закупки или уполномоченным им лицом. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе документов и сведений.
5.18. Заявка и прилагаемые к ней документы запечатываются в конверт, который должен быть подписан участником закупки. На конверте должны быть указаны:

· полное наименование участника закупки;

· адрес участника закупки и его контактный телефон;

· наименование Заказчика;

· наименование закупки, номер извещения;

· срок предоставления заявок;
· дата и время вскрытия конвертов.

5.19. Конверт с заявкой на участие в закупке подается участником закупки лично либо направляется посредством почты или курьерской службы. Секретарь Комиссии, принявший конверт с заявкой, обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия конвертов с заявками.

5.20. Каждый конверт с заявкой, поступившей в срок, указанный в закупочной документации, регистрируется секретарем Комиссии, который несет ответственность за целостность конверта до момента его вскрытия Комиссией перед рассмотрением и оценкой заявок. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в закупке, секретарь Комиссии может выдать расписку в получении такого конверта с заявкой. Форма расписки приведена в приложении №1 к настоящему Положению.

5.21. Несоблюдение лицом, имеющим намерение принять участие в закупке, указанных в п. 5.17. настоящего Положения требований к оформлению документов, само по себе не является безусловным основанием к отказу такого лица в допуске к участию в закупке.

5.22. В случае представления документов, составленных не на русском языке, должен быть представлен нотариально заверенный перевод указанных документов на русский язык.
5.23. В случае противоречия в представленных документах между текстом, составленных цифрами и прописью преимущественное значение имеет текст, составленный прописью.

5.24. Непредставление лицом, имеющим намерение принять участие в закупке, документов, подтверждающих его соответствие единым обязательным требованиям по допуску к участию в закупке, указанным в п. 5.12. настоящего Положения, является безусловным основанием к отказу данному лицу в допуске к участию в любой закупочной процедуре. Непредставление лицом, имеющим намерение принять участие в закупке, иных документов, не является основанием к отказу данному лицу в допуске к участию в закупке.
5.25. Отстранение участника закупки от участия в закупке или отказ от заключения договора с осуществляется в любой момент до заключения договора, если будет обнаружено, что участник закупки не соответствует обязательным требованиям, указанным в п. 5.5., а также в п. 5.6. (при наличии таких требований) настоящего Положения, или предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствия указанным требованиям.

5.26. Заказчик обязан обеспечить конфиденциальность всех полученных от участников закупки сведений, в том числе содержащихся в заявках. Предоставление этой информации другим участникам закупки или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных законодательством РФ.
5.27. Участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку до истечения установленного срока подачи заявок. В случае отзыва участником закупки заявки на участие такая заявка, включая обеспечение заявки, если оно было предоставлено в составе заявки, возвращается участнику в порядке, предусмотренном закупочной документацией.
5.28. При проведении конкурсов и аукционов заказчик вправе установить требование к обеспечению заявок. При этом в закупочной документации должны быть указаны размер обеспечения заявок и условия банковской гарантии (если такой способ обеспечения заявок предусмотрен закупочной документацией). Обеспечение заявки на участие в конкурсе или аукционе может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств или банковской гарантией. Выбор способа обеспечения заявки на участие в конкурсе или закрытом аукционе осуществляется участником закупок.

5.29. Требование об обеспечении заявки на участие в определении поставщика в равной мере относится ко всем участникам закупки.

5.30. Иные условия предоставления обеспечения заявок устанавливаются в закупочной документации.

5.31. Закупка признается несостоявшейся в следующих случаях:
5.31.1. по истечении срока подачи заявок на участие в закупке подана только одна заявка на участие в закупке;
5.31.2. по истечении срока подачи заявок на участие в закупке не подано ни одной заявки на участие в закупке;
5.31.3. к участию в закупке допущено менее двух участников;
5.31.4. отклонены заявки всех участников закупки.
5.32. Если закупочной документацией было предусмотрено два и более лота, решение о признании закупки несостоявшейся принимается в отношении каждого лота отдельно.

5.33. При признании закупки несостоявшейся Комиссия вправе по своему выбору принять одно из нижеуказанных решений:

5.33.1. провести повторную конкурентную закупку. При этом, может быть проведена любая из предусмотренных настоящим Положением закупочных процедур;
5.33.2. отказаться от закупки;

5.33.3. провести закупку у единственного поставщика в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

5.34. Решение Комиссии о последствиях признания закупки несостоявшейся указывается в протоколе соответствующей закупочной процедуры. При этом, при принятии решения о проведении закупку у единственного поставщика в протоколе указывается его наименование и реквизиты.
5.35. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения закупки и от заключения договора (за исключением осуществления закупки в форме конкурса или аукциона), разместив сообщение об этом в ЕИС и на сайте Заказчика. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок, в том числе потенциальным, понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в закупке.
5.36. Комиссия вправе осуществлять видеозапись рассмотрения заявок на участие в закупке.
5.37. Протоколы, составленные в ходе проведения закупки, заявки на участие в закупке, извещение о проведении закупки, закупочная документация, изменения, внесенные в закупочную документацию, и разъяснения закупочной документации хранятся Заказчиком не менее трех лет.

6. ОЦЕНКА ЗАЯВОК, ОКОНЧАТЕЛЬНЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ И КРИТЕРИИ ЭТОЙ ОЦЕНКИ
6.1. Для оценки заявок, окончательных предложений участников закупки при осуществлении конкурентных закупок (за исключением аукциона и запроса котировок) в закупочной документации могут устанавливаться следующие критерии:

6.1.1. цена договора;

6.1.2. расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ;

6.1.3. качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки;

6.1.4. квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации.

6.2. В закупочной документации заказчик обязан указать используемые при определении поставщика критерии и их величины значимости. При этом количество используемых при определении поставщика критериев должно быть не менее чем два, одним из которых является цена договора. Не указанные в настоящем Положении и в закупочной документации критерии и их величины значимости не могут применяться для целей оценки заявок.

6.3. Сумма величин значимости всех критериев, предусмотренных закупочной документацией, составляет сто процентов.

6.4. Правила оценки заявок, окончательных предложений участников закупки устанавливаются в приложении №2 к настоящему Положению.

6.5. Процедура проведения уторговывания.
6.5.1. Заказчик вправе, если это предусмотрено Закупочной документацией, предоставить Участникам закупки возможность добровольно повысить предпочтительность их Заявок путем снижения первоначальной (указанной в Заявке) цены, при условии сохранения остальных положений Заявки без изменений.
6.5.2. Решение о проведении процедуры уторговывания, а также порядке его проведения принимает Комиссия самостоятельно согласно Закупочной документации. Уторговывание будет проводиться в случаях, если цены, заявленные Участниками в Заявках, по мнению Комиссии завышены.
6.5.3. При проведении Уторговывания приглашаются Участники закупки, Заявки которых не были отклонены.
6.5.4. Уторговывание может быть проведено только после оценки, сравнения и предварительного ранжирования неотклоненных Заявок. При этом результаты оценки Заявок по неценовым критериям не сообщаются участникам уторговывания.
6.5.5. Участник закупки, приглашенный на уторговывание, вправе не участвовать в нем, тогда его Заявка остается действующей с ранее объявленной ценой. Представители таких Участников закупки на процедуру уторговывания не допускаются.
6.5.6. Уторговывание проводится на бумажном носителе.
6.5.7. На уторговывание должны прибыть лично лица, подписавшие Заявки, либо лица, уполномоченные Участником закупки от его имени участвовать в процедуре уторговывания и заявлять обязательные для Участника закупки цены. В любом случае такие лица должны перед началом уторговывания представить в Комиссию документы, подтверждающие их полномочия (паспорт, а также копию доверенности либо приказа и выписки из протокола собрания учредителей о назначении руководителя, в случае прибытия его самого на процедуру уторговывания).
6.5.8. Эти лица должны иметь с собой конверты, в которых содержится документ, в котором (в свободной форме) четко указана минимальная цена предложения, включая налоги, ниже которой прибывший на уторговывание представитель Участника закупки торговаться не вправе. Эта цена заверяется подписью руководителя Участника закупки и скрепляется печатью Участника закупки.
6.5.9. Перед началом уторговывания запечатанные конверты с документом с минимальной ценой под роспись сдаются в Комиссию. Участники закупки, представители которых не сдали конверт с документом с минимальной ценой, в уторговывании не участвуют, и их Заявки остаются действующими с ранее объявленной ценой. При обнаружении существенных нарушений в заполнении и подписании документа с минимальной ценой, любая цена Участника закупки, заявленная в ходе уторговывания, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.
6.5.10. При уторговывании секретарь Комиссии вскрывает поданные Участниками закупки конверты с документами с указанными минимальными ценами и, ознакомив с их содержимым только членов Комиссии (без оглашения Участникам), предлагает всем приглашенным Участникам публично объявлять новые цены. Комиссия имеет право назначить шаг уторговывания до ее начала, предупредив об этом Участников закупки в момент приглашения их на уторговывание. Уторговывание ведется последовательно со всеми Участниками закупки, приглашенными на процедуру уторговывания, с правом пропуска объявления очередной цены, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут. В случае, если шаг уторговывания был определен заранее, Комиссия по согласованию с участниками уторговывания вправе его уменьшать по ходу процедуры, но не более чем до 1/10 от первоначального шага.
6.5.11. Если окончательная цена, заявленная Участником закупки по результатам уторговывания, окажется выше или равной указанной в конверте с документом с минимальной ценой у данного Участника закупки, Комиссия принимает окончательную цену, заявленную им в ходе уторговывания и делает соответствующее объявление.
6.5.12. Если цена, заявленная Участником закупки в ходе уторговывания, в какой-то момент окажется ниже, чем это указано в конверте в документе с минимальной ценой у данного Участника закупки, Комиссия огласит содержащуюся в таком конверте цену с занесением ее в протокол и будет считать такую цену окончательной ценой Заявки после уторговывания, а заявленную отвергнет; при этом данный Участник закупки не вправе давать новые предложения по цене.
6.5.13. Во время проведения уторговывания Комиссия вправе вести видеозапись, о чем заранее уведомляются все лица, участвующие в данной процедуре. В обязательном порядке результаты процедуры уторговывания оформляются протоколом.
6.5.14. Цены, полученные в ходе уторговывания, оформляются протоколом, который подписывается членами Комиссии, присутствовавшими на уторговывании, и представителями Участников закупки, присутствовавшими на уторговывании, и считаются окончательными для каждого из участников этой процедуры.
6.5.15. В случае проведения переговоров Участники закупки, участвовавшие в уторговывании и снизившие свою цену, обязаны представить в Комиссию откорректированные с учетом новой цены, полученной после уторговывания, документы, определяющие их коммерческое предложение. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки, кроме ценовых.
6.5.16. Заявки Участника закупки по повышению цены не рассматриваются, такой Участник закупки считается не участвовавшим в уторговывании.
6.5.17. После проведения уторговывания Комиссия закупки производит необходимые подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывает цены, полученные в ходе уторговывания, при оценке Заявок и построении итоговой ранжировки Заявок. Заявки Участников закупки, приглашенных на уторговывание, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки Заявок по первоначальной цене.

7. ЗАКУПКА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

7.1. Общий порядок проведения открытого конкурса

7.1.2. Информация о проведении открытого конкурса сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения извещения о проведении открытого конкурса в ЕИС.
7.1.3. Не допускается взимание с участников процедур закупки платы за участие в конкурсе, за  исключением платы за предоставление копии конкурсной документации в печатном виде.
7.1.4. Извещение о проведении открытого конкурса размещается Заказчиком в ЕИС не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
7.1.5. Заказчик после размещения в ЕИС извещения о проведении открытого конкурса, вправе направить приглашения к участию в открытом конкурсе потенциальным участникам конкурса.
7.1.6. Направление приглашений к участию в открытом конкурсе и предоставление конкурсной документации до размещения извещения о проведении открытого конкурса в ЕИС не допускается.
7.1.7. Заказчик обеспечивает размещение конкурсной документации в ЕИС одновременно с размещением на нем извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления в ЕИС без взимания платы.
7.1.8. Участники процедур закупки, получившие из ЕИС конкурсную документацию, должны самостоятельно, отслеживать изменения извещения и конкурсной документации. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное получение участником процедур закупки информации из ЕИС.
7.1.9. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедур закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса и/или в конкурсную документацию в любое время до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.
В течение трех рабочих дней со дня принятия указанного решения, но не позднее даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, такие изменения размещаются Заказчиком в ЕИС.
В случае если изменения в извещение о проведении открытого конкурса и/или в конкурсную документацию внесены позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса и/или конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
7.1.10. Заказчик, разместивший в ЕИС извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.
Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается Заказчиком в ЕИС в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.
В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного  решения Заказчиком вскрываются (в случае; если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедур закупки) конверты с заявками на участие в конкурсе, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам процедур закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе.

7.1.11. Любой участник процедур закупки вправе направить в письменной форме Заказчику, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении положений конкурсной документации не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
Заказчик рассматривает запросы о предоставлении разъяснений, полученные не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В течение трех рабочих дней со дня предоставления разъяснений положений конкурсной документации Заказчик размещает указанные разъяснения в ЕИС, но не позднее дня, предшествующего дате окончания подачи заявок.
7.2. Извещение о проведении открытого конкурса

7.1.1. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны следующие сведения:
7.1.1.1. Способ закупки;
7.1.1.2. Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;
7.1.1.3. Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
7.1.1.4. Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
7.1.1.5. Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
7.1.1.6. Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, указание, где, помимо ЕИС, размещена конкурсная документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление копии конкурсной документации   в печатном виде, если такая плата установлена;
7.1.1.7. Место и дата рассмотрения предложений участников конкурса и подведения итогов конкурса.
7.2. Конкурсная документация.
7.2.1. Конкурсная документация должна содержать следующие сведения:

7.2.1.1. Требования, установленные Заказчиком к качеству, техническим характеристикам безопасности товара, работ, услуг к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара: к размерам, упаковке, отгрузке товара к результатам работ, услуг иные требования и показатели, связанные с определением соответствия поставляемого, товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;
7.2.1.2. Требования к содержанию, форме, оформлению, составу, сроку действия заявки на участие в конкурсе;
7.2.1.3. Требования к описанию участниками конкурса поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками конкурса выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик;
7.2.1.4. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
7.2.1.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
7.2.1.6. форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
7.2.1.7. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
7.2.1.8. порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;
7.2.1.9. обязательные требования к участникам конкурса, указанные в п. 5.5. настоящего Положения, и перечень документов, указанных в п. 5.12. настоящего Положения, представляемых участниками конкурса для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
7.2.1.10. формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам конкурса разъяснений положений конкурсной документации;
7.2.1.11. место и дата рассмотрения предложений участников конкурса и подведения итогов конкурса;
7.2.1.12. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
7.2.1.13. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
7.2.1.14. Сведения о праве Заказчика отклонять заявки на участие в конкурсе в случае их несоответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, с указанием перечня допустимых оснований для такого отклонения.
7.2.2. Конкурсная документация в зависимости от специфики проводимого конкурса может содержать следующие сведения:

7.2.2.1. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара,   работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара;

7.2.2.2. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в заявки;

7.2.2.3. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

7.2.2.4. Размер, форма и срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений заявки на участие в конкурсе;

7.2.2.5. Размер, форма и срок действия, срок и порядок предоставления обеспечения исполнения договора;

7.2.2.6. Сведения о проведении уторговывания (в случае применения уторговывания), а также требования к новым коммерческим предложениям, представляемым участниками закупки при угорговывании;

7.2.3.  К конкурсной документации должен быть приложен проект договора (в случае проведения конкурса по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации.

7.3. Заявка на участие в конкурсе.

7.3.1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие сведения и документы:
7.3.1.1. Документы, указанные в п. 5.12. настоящего Положения;

7.3.1.2.  Другие документы, требования о представлении которых, указаны в конкурсной документации.
7.3.2. Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, закупка которого осуществляется.
7.3.3. Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

7.3.4. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается по истечению срока подачи заявок, установленного в конкурсной документации.
7.3.5. Заявка на участие в конкурсе должны оставаться в силе в течение срока, указанного в конкурсной документации.
7.3.6. При продлении Заказчиком срока подачи заявок на участие в конкурсе, Заказчик до истечения срока действия заявок на участие в конкурсе направляет участникам конкурса запрос о продлении срока действия заявок на участие в конкурсе. Участник конкурса вправе не продлевать срок действия своей заявки, не  утрачивая права на представленное им обеспечение заявки.
7.3.7. Участник конкурса, согласившийся продлить срок действия своей заявки, должен продлить срок действия предоставленного им обеспечения заявки или предоставить новое обеспечение заявки для покрытия продленного срока действия заявки. Участник конкурса, продливший срок действия заявки, но не продливший срок действия обеспечения заявки, или не предоставивший новое обеспечение заявки, покрывающее продленный срок действия заявки, рассматривается как отклонивший запрос о продлении срока действия заявок на участие в конкурсе и отказавшийся от участия в конкурсе.
7.4. Рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе.
7.4.1. В день, во время и в месте, указанные в конкурсной документации Заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе или осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются в один день.
7.4.2. Лица, подавшие заявки на участие в конкурсе или их представители, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
7.4.3. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и адреса места нахождения каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, предложение о цене договора, указанное в такой заявке.
Если по истечении срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.
7.4.4. Комиссия рассматривает каждую заявку на участие в конкурсе на предмет её соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией.

7.4.5. Участник закупки не допускается к участию в конкурсе в следующих случаях:

7.4.5.1. Непредставление документов, подтверждающих его соответствие единым обязательным требованиям по допуску к участию в закупке, указанным в п. 5.12. настоящего положения;

7.4.5.2. Предлагаемая в заявке цена договора (лота) превышает максимальную цену договора (лота), указанную в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации;

7.4.5.3. если Комиссией установлен факт подачи им двух и более заявок на участие в конкурсе (если выделены лоты -  в отношении одного и того же лота), которые не были отозваны до истечения срока подачи заявок.

7.4.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается одно из следующих решений:

7.4.6.1. о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса (далее – участник конкурса);

7.4.6.2. об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе.

7.4.7. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, включающий в себя:

7.4.7.1. сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

7.4.7.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

7.4.7.3. наименование и номер предмета конкурса (лота);

7.4.7.4. перечень всех участников конкурса, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона, номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем Комиссии при получении заявки;

7.4.7.5. почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, заявка которого рассматривается;

7.4.7.6. информацию о наличии сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и конкурсной документацией, которые являются основанием для допуска к участию в конкурсе;

7.4.7.7. информацию о наличии описи входящих в состав заявки документов, соответствии этой описи содержащимся в заявке документам;

7.4.7.8. информацию о наличии либо отсутствии повреждений прошивки заявки, мест оттиска печати (кроме физических лиц) и повреждений других частей заявки, наличии и состоянии подписи на заявке участника, а также информации о том, пронумерована ли заявка;

7.4.7.9. решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена Комиссии о допуске или об отказе в допуске.

7.5. Проведение конкурса.

7.5.1. После рассмотрения заявок Комиссия осуществляет их оценку и сопоставление по критериям и величинам значимости таких критериев, которые установлены конкурсной документацией. Такая оценка осуществляется в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными в конкурсной документации. Оценке и сопоставлению подлежат только заявки тех участников, которые были допущены к участию в конкурсе.

7.5.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Комиссией каждой заявке присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. 

Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. 

Если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе.

7.5.3. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил наилучшие условия исполнения договора на основании критериев, процедур оценки и сопоставления заявок, указанных в конкурсной документации, и заявке которого присвоен первый номер.

7.5.4. Порядок и особенности проведения конкурса в электронной форме устанавливаются регламентом электронной площадки.
7.5.5. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе должен содержать следующие сведения:

7.5.5.1. место, дата и время проведения рассмотрения и оценки заявок;

7.5.5.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

7.5.5.3. наименование и номер предмета конкурса;
7.5.5.4. информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;
7.5.5.5. информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были отклонены, с указанием причин их отклонения;
7.5.5.6. присвоенные заявкам на участие в конкурсе значения по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок;
7.5.5.7. принятое на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе решение о присвоении таким заявкам порядковых номеров;
7.5.5.8. наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для физических лиц), почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоены первый и второй номера.
7.5.6. Протокол проведения конкурса оформляется секретарем Комиссии в двух экземплярах и подписывается членами Комиссии в день проведения рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе. Один экземпляр протокола хранится у секретаря Комиссии, другой экземпляр в течение трех рабочих дней с даты его подписания направляется победителю конкурса с приложением проекта договора.

7.5.7. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком в ЕИС и на сайте Заказчика не позднее следующего рабочего дня после подписания протокола.

7.6. Заключение и исполнение договора по результатам конкурса.
7.6.1. Договор по результатам конкурса заключается с победителем конкурса, а в случае отказа победителя конкурса от заключения договора, или признания его   уклонившимся от заключения договора в установленных случаях, или не предоставления им обеспечения исполнения договора, если в конкурсной документации было установлено такое требование, Заказчик вправе заключить договор с другим участником конкурса, заявка которого содержит лучшие по отношению к другим участникам конкурса условия исполнения договора.
7.6.2. Договор по результатам конкурса заключается на условиях, указанных в конкурсной документации и в заявке на участие в конкурсе, поданной участником   конкурса, с которым заключается договор. При заключении договора по итогам конкурса цена такого договора не может превышать установленную Заказчиком начальную (максимальную) цену договора (цену лота), цену договора, указанную в конкурсной заявке участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон.

7.6.3. Если в конкурсной документации установлено требование обеспечения  исполнения договора, участник в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в конкурсной документации. В случае непредставления участником обеспечения исполнений договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине поставщика (подрядчика, исполнителя), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.

7.7. Особенности проведения конкурса с предварительным отбором

7.7.1. Под конкурсом с предварительным отбором понимается способ осуществления закупки, при котором информация о закупке сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса с предварительным отбором, документации о предварительном отборе, конкурсной документации. Победителем конкурса с предварительным отбором признается лицо, прошедшее предварительный отбор и предложившее лучшие условия исполнения договора по итогам конкурса с предварительным отбором.

7.7.2. При проведении конкурса с предварительным отбором применяются нормы и правила, установленные настоящим Положением для открытых конкурсов, с учетом особенностей, предусмотренных п. 7.8. настоящего Положения.

7.7.3. Заказчик размещает в ЕИС извещение о проведении конкурса с предварительным отбором, документацию о предварительном отборе, конкурсную документацию.

7.7.4. Извещение о проведении конкурса с предварительным отбором размещается в ЕИС не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе и не менее чем за десять дней до дня окончания подачи заявок на участие в предварительном отборе и должно содержать следующую информацию:

7.7.4.1. сведения, перечисленные в п.7.2. настоящего Положения;
7.7.4.2. Срок, место и порядок предоставления документации о предварительном отборе, указание, где, помимо ЕИС, размещена документация о предварительном отборе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление копии документации о предварительном отборе в печатном виде, если такая плата установлена, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7.7.4.3. Порядок, место и срок подачи заявок на участие в предварительном отборе, срок рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе и подведения итогов предварительного отбора.

7.7.5. Документация о предварительном отборе размещается Заказчиком в ЕИС одновременно с извещением о конкурсе с предварительным отбором и должны содержать следующую информацию:
7.7.5.1. Требования к потенциальным участникам конкурса, установленные заказчиком в соответствии с п.5.5. настоящего Положения;

7.7.5.2. Перечень документов которые должны быть представлены участниками предварительного отбора в подтверждение своего соответствия установленным требования и в подтверждении своей квалификации;

7.7.5.3. Порядок подготовки и подачи заявок на участие в предварительном отборе;

7.7.5.4. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам процедур закупки разъяснений положений документации о предварительном отборе.

7.7.6. Документация для конкурса с предварительным отбором размещается в ЕИС одновременно с извещением о проведении конкурса с предварительным отбором.

7.7.7. Заказчик в сроки, установленные в документации о предварительном отборе, проводит предварительный отбор для выявления участников процедур закупки, которые соответствуют установленным в документации о предварительном отборе требованиям к потенциальным участникам конкурса.

7.7.8. Заказчик направляет в письменной форме приглашение принять участие в конкурсе с предварительным отбором участникам, прошедшим предварительный отбор.

7.7.9. Если по результатам предварительного отбора количество участников процедур закупки, которые соответствуют установленным требованиям к потенциальным участникам конкурса, составило менее двух, предварительный отбор и конкурс с предварительным отбором признаются несостоявшимися.

7.8. Особенности проведения открытого двухэтапного конкурса.

7.8.1. Под открытым двухэтапным конкурсом понимается способ осуществления закупки, при котором информация о закупке сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении открытого двухэтапного конкурса, конкурсной документации, победителем в котором признается лицо, участвовавшее в двух этапах его проведения, и которое по результатам второго этапа по заключению конкурсной комиссии предложило лучшие условия исполнения договора.
7.8.2. При проведении открытого двухэтапного конкурса применяются нормы и правила, установленные настоящим Положением для открытых конкурсов, с учетом особенностей, предусмотренных п. 7.8. настоящего Положения.

7.8.3. При проведении открытого двухэтапного конкурса на первом этапе участники процедур закупки обязаны представить первоначальные заявки на участие в конкурсе, содержащие предложения в отношении предмета закупки без указания предложения о цене договора. Конкурсная документация может предусматривать обязанность участников двухэтапного конкурса представлять в составе первоначальных заявок на участие в конкурсе предложения о технических, качественных или иных характеристиках предмета закупки, об условиях поставки, а также о профессиональной и технической квалификации участников двухэтапного конкурса.

7.8.4. На первом этапе конкурса Заказчик вправе проводить обсуждения с участниками, представившими первоначальные заявки на участие в конкурсе, предложений в отношении предмета закупки, содержащихся в первоначальных конкурсных заявках участников.

7.8.5. По результатам первого этапа Заказчик вправе уточнить условия закупки и внести изменения в конкурсную документацию, в том числе:

7.8.5.1. Об уточнении любого из первоначально указанных в конкурсной документации требований к качеству, безопасности, техническим, функциональным характеристикам предмета закупок, к результатам работ (услуг), иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика, а также о дополнении любым новым требованием к характеристикам предмета закупки и его описанию участниками конкурса;

7.8.5.2. Об уточнении любого из первоначально указанных в конкурсной документации критериев оценки заявок на участие в конкурсе и о дополнении любым новым критерием, отвечающим требованиям настоящего Положения;

7.8.6. Об изменениях, внесенных в условия закупки, сообщается участником первого этапа конкурса в приглашениях представить окончательные заявки на участие в конкурсе. При этом, такие изменения отражаются в конкурсной документации, размещенной в ЕИС, в день направления указанных приглашений.

7.8.7. На втором этапе двухэтапного конкурса Заказчик предлагает всем участникам двухэтапного конкурса, представившим на первом этапе первоначальные заявки на участие в конкурсе, представить окончательные заявки на участие в конкурсе с указанием предлагаемой участником двухэтапного конкурса цены договора с учетом пересмотренных после первого этапа условий закупки.

7.8.8. Участник двухэтапного конкурса, не желающий представлять окончательную заявку на участие в конкурсе, вправе отказаться от дальнейшего участия в двухэтапном конкурсе. При этом, если в конкурсной документации установлено требование об обеспечении заявок, участнику двухэтапного конкурса возвращается обеспечения заявки в порядке, предусмотренном конкурсной документацией.

7.8.9. Окончательные заявки на участие в конкурсе рассматриваются и оцениваются в соответствии с правилами, предусмотренными настоящим Положением для оценки и сопоставления заявок при проведении открытого конкурса.

7.8.10. Двухэтапный конкурс признаётся несостоявшимся если:

7.8.10.1. после окончания срока для подачи первоначальных или окончательных заявок не поступило ни одной первоначальной или соответственно окончательной заявки на участие в двухэтапном конкурсе;

7.8.10.2. после окончания срока для подачи заявок поступила только одна первоначальная или окончательная на участие в двухэтапном конкурсе;

7.8.10.3. по результатам рассмотрения первоначальных заявок Комиссия не допустила всех участников закупки к участию в двухэтапном конкурсе;

7.8.10.4. по результатам рассмотрения заявок Комиссия допустила только одного участника закупки к участию в двухэтапном конкурсе;

7.8.10.5. все участники двухэтапного (их представители) на первый этап двухэтапного конкурса не явились;

7.8.10.6. по результатам рассмотрения окончательных заявок Комиссия отклонила все заявки или не отклонила только одну заявку.

8. ЗАКУПКА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА
8.1. Общий порядок проведения аукциона.
8.1.1. Аукцион на право заключения договора на закупку товаров, работ, услуг проводится в случае, если оценка предложений участников закупки возможна только по критерию цены товара, работы или услуги.

8.1.2. Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в аукционе.

8.2. Извещение о проведении аукциона.

8.2.1. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения:

8.2.1.1. способ закупки (аукцион);

8.2.1.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона Заказчика;

8.2.1.3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

8.2.1.4. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

8.2.1.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

8.2.1.6. срок, место и порядок представления аукционной документации;

8.2.1.7. место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов аукциона.

8.2.2. Извещение о проведении аукциона является неотъемлемой частью аукционной документации.

Сведения, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, должны соответствовать сведениям, указанным в аукционной документации. Информация о проведении аукциона, включая извещение о проведении аукциона, аукционную документацию, проект договора, размещается Заказчиком в ЕИС не позднее размещения ее на сайте Заказчика.

8.2.3. Изменения, вносимые в извещение о проведении аукциона, размещаются Заказчиком в ЕИС и сайте Заказчика не позднее трех дней со дня принятия решения о внесении таких изменений. Изменение предмета аукциона не допускается. Если изменения в извещение о закупке внесены Заказчиком позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается таким образом, чтобы со дня размещения внесенных изменений в ЕИС и на сайте Заказчика до даты окончания подачи заявок он составлял не менее 15 дней.

8.2.4.  Извещение о проведении аукциона размещается Заказчиком в ЕИС и на сайте Заказчика не менее чем за 20 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению в ЕИС.

8.3. Аукционная документация

8.3.1. Аукционная документация должна содержать следующие сведения:

8.3.1.1. требования, установленные Заказчиком к качеству, техническим характеристикам безопасности товара, работ, услуг к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара: к размерам, упаковке, отгрузке товара к результатам работ, услуг иные требования и показатели, связанные с определением соответствия поставляемого, товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;
8.3.1.2. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;

8.3.1.3. требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками аукциона выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

8.3.1.4. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

8.3.1.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

8.3.1.6. форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

8.3.1.7. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8.3.1.8. порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

8.3.1.9. обязательные требования к участникам аукциона, указанные в п. 5.5. настоящего Положения, и перечень документов, указанных в п. 5.12. настоящего Положения, представляемых участниками аукциона для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
8.3.1.10. формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений аукционной документации;

8.3.1.11. место, дата и время проведения аукциона;

8.3.1.12. критерии оценки и сопоставления заявок на участие в аукционе (цена договора);

8.3.1.13. порядок проведения аукциона;

8.3.1.14. величина понижения начальной (максимальной) цены договора ("шаг аукциона").

8.3.1.15. иные сведения по решению Заказчика.

8.3.2. К аукционной документации должен быть приложен проект договора, который является ее неотъемлемой частью.

8.3.3. Если в аукционной документации содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, в целях поставки которого проводится процедура закупки, к аукционной документации может быть приложен такой образец или макет товара, который является ее неотъемлемой частью.

8.3.4. Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.

8.3.5. Изменения, вносимые в аукционную документацию, размещаются Заказчиком в ЕИС и сайте Заказчика не позднее трех дней со дня принятия решения об их внесении. Изменение предмета аукциона не допускается. Если изменения в документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается таким образом, чтобы со дня размещения внесенных изменений в ЕИС и на сайте Заказчика до даты окончания подачи заявок он составлял не менее 15 дней.

8.3.6. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений аукционной документации. Не позднее трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации участнику закупки. В течение одного рабочего дня с даты направления разъяснений положений документации такие разъяснения размещаются Заказчиком в ЕИС и на сайте Заказчика с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос.
8.3.7. К аукционной документации должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью аукционной документации.

8.4. Заявка на участие в аукционе.

8.4.1. Заявка на участие в аукционе должна содержать следующие сведения и документы:
8.4.1.1. Документы, указанные в п. 5.12. настоящего Положения;
8.4.1.2. Другие документы, требования о представлении которых, указаны в аукционной документации.
8.4.2. Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, закупка которого осуществляется.
8.4.3. Участник вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота аукциона).

8.4.4. Заявки на участие в аукционе, полученные после истечения срока их приема, возвращаются участникам закупки без рассмотрения.

8.5. Рассмотрение и оценка заявок на участие в аукционе.
8.5.1. В день, во время и в месте, указанные в аукционной документации Заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в аукционе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в аукционе или открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе осуществляются в один день.
8.5.2. Лица, подавшие заявки на участие в аукционе или их представители, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в аукционе или открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе.
8.5.3. При вскрытии конвертов с заявками на участие в аукционе или открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и адреса места нахождения каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в аукционе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в аукционе которого открывается, предложение о цене договора, указанное в такой заявке.
8.5.4. Комиссия рассматривает каждую заявку на участие в аукционе на предмет её соответствия требованиям, установленным аукционной документацией.

8.5.5. Участник закупки не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

8.5.5.1. Непредставление документов, подтверждающих его соответствие единым обязательным требованиям по допуску к участию в закупке, указанным в п. 5.12. настоящего Положения;

8.5.5.2. Предлагаемая в заявке цена договора (лота) превышает максимальную цену договора (лота), указанную в извещении о проведении аукциона и аукционной документации;

8.5.5.3. если Комиссией установлен факт подачи им двух и более заявок на участие в аукционе (если выделены лоты -  в отношении одного и того же лота), которые не были отозваны до истечения срока подачи заявок.

8.5.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Комиссией принимается одно из следующих решений:

8.5.6.1. о допуске участника закупки к участию в аукционе и о признании его участником аукциона (далее – участник аукциона);

8.5.6.2. об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе.

8.5.7. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, включающий в себя:

8.5.7.1. сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

8.5.7.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

8.5.7.3. наименование и номер предмета аукциона (лота);

8.5.7.4. перечень всех участников аукциона, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона, номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем Комиссии при получении заявки;

8.5.7.5. почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, заявка которого рассматривается;

8.5.7.6. информацию о наличии сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и аукционной документацией, которые являются основанием для допуска к участию в аукционе;

8.5.7.7. информацию о наличии описи входящих в состав заявки документов, соответствии этой описи содержащимся в заявке документам;

8.5.7.8. информацию о наличии либо отсутствии повреждений прошивки заявки, мест оттиска печати (кроме физических лиц) и повреждений других частей заявки, наличии и состоянии подписи на заявке участника, а также информации о том, пронумерована ли заявка;

8.5.7.9. решение о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена Комиссии о допуске или об отказе в допуске.

8.5.8. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется секретарем Комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

8.5.9. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается в ЕИС и на сайте Заказчика не позднее следующего рабочего дня после его подписания.

8.5.10. Участникам, допущенным к участию в аукционе, секретарь Комиссии направляет уведомление о дате, времени и месте проведения аукциона.

8.6. Порядок проведения аукциона.

8.6.1. В аукционе могут участвовать участники закупки, допущенные к участию в данной процедуре. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

8.6.2. Аукцион проводится Комиссией в присутствии участников аукциона или их уполномоченных представителей. Аукционист выбирается из числа членов Комиссии путем их голосования или привлекается Заказчиком.

8.6.3. Аукцион должен проводиться в течение пяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, если иной срок не указан в аукционной документации.

8.6.4. Секретарь Комиссии ведет протокол аукциона. Кроме того, он может осуществлять аудиозапись аукциона.

Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись, уведомив председателя Комиссии, с указанием этого в протоколе проведения аукциона.

8.6.5. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

8.6.6. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов от начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. Если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

8.6.7. Аукцион проводится в следующем порядке:

8.6.7.1. Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион. В случае проведения аукциона по нескольким лотам Комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион. При регистрации участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки;

8.6.7.2. аукционист объявляет о начале проведения аукциона (лота), оглашает номер лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмет договора, начальную (максимальную) цену договора (лота), "шаг аукциона", наименования неявившихся участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

8.6.7.3. участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

8.6.7.4. аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

8.6.7.5. аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

8.6.8. Протокол проведения аукциона должен содержать следующие сведения:

8.6.8.1. место, дата и время проведения аукциона;

8.6.8.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

8.6.8.3. наименование и номер предмета аукциона (лота);

8.6.8.4. перечень участников аукциона и порядковые номера, присвоенные им в соответствии с настоящим Положением;

8.6.8.5. начальная (максимальная) цена договора (цена лота);

8.6.8.6. последнее и предпоследнее предложения о цене договора;

8.6.8.7. наименование, ИНН/КПП, ОГРН и место нахождения (для юридического лица), ИНН/КПП, ОГРН, фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.

8.6.9. Протокол проведения аукциона оформляется секретарем Комиссии. В день проведения аукциона протокол подписывают присутствующие члены Комиссии и победитель аукциона. Протокол проведения аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у секретаря Комиссии, а второй передается победителю аукциона сразу после подписания всеми присутствующими членами Комиссии.

8.6.10. Протокол проведения аукциона размещается Заказчиком в ЕИС и на сайте Заказчика не позже следующего дня после проведения аукциона.

9. ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

9.1. Общие положения.

9.1.1. Запрос предложений – открытая конкурентная процедура закупок, которая не является конкурсом либо аукционом, ее проведение не регулируется ст. ст. 447 - 449 Гражданского кодекса РФ. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется ст. ст. 1057 - 1061 Гражданского кодекса РФ, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса коммерческих предложений или иным его участником.

9.1.2. Заказчик вправе пригласить конкретных лиц для участия в запросе коммерческих предложений, не ограничивая свободы доступа иных лиц к участию в данной процедуре.

9.2. Извещение о проведении запроса предложений.

9.2.1. Извещение о проведении запроса предложений и документация о проведении запроса предложений размещаются Заказчиком в ЕИС и на сайте Заказчика не менее чем за три дня до установленного в документации о проведении запроса предложений, дня окончания подачи заявок на участие в закупке, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению в ЕИС.
9.2.2. В извещении о проведении запроса предложений указываются:

9.2.2.1. способ закупки (запрос предложений);

9.2.2.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

9.2.2.3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

9.2.2.4. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

9.2.2.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

9.2.2.6. срок, место и порядок представления документации о проведении запроса коммерческих предложений;

9.2.2.7. место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки;

9.2.2.8. место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса коммерческих предложений;

9.2.2.9. иные условия проведения процедуры закупки.

9.2.3. Извещение о запросе предложений является неотъемлемой частью закупочной документации. Сведения, содержащиеся в извещении о запросе предложений, должны соответствовать сведениям, указанным в закупочной документации. Информация о проведении запроса предложений, включая извещение о проведении запроса предложений, закупочную документацию, проект договора, размещается Заказчиком в ЕИС не позднее размещения ее на сайте Заказчика.

9.2.4. Изменения, вносимые в извещение о запросе предложений, размещаются Заказчиком в ЕИС и сайте Заказчика не позднее одного дня со дня принятия решения об их внесении.

9.2.5. Если в извещение о запросе предложений вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения в ЕИС и на сайте Заказчика изменений, внесенных в указанное извещение, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее трех дней.

9.3. Документация о проведении запроса предложений.

9.3.1. В документации о проведении запроса предложений должны быть указаны следующие сведения:

9.3.1.1. установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

9.3.1.2. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений;

9.3.1.3. требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом запроса предложений, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

9.3.1.4. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

9.3.1.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

9.3.1.6. форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

9.3.1.7. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

9.3.1.8. порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9.3.1.9. обязательные требования к участникам запроса предложений, указанные в п. 5.5. настоящего Положения, и перечень документов, указанных в п. 5.12. настоящего Положения, представляемых участниками запроса предложений для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
9.3.1.10. формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о запросе предложений;

9.3.1.11. место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников запроса предложений;

9.3.1.12. место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса предложений;

9.3.1.13. критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений;

9.3.1.14. порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений;

9.3.1.15. иные сведения по решению Заказчика.

9.3.2. К документации о запросе предложений должен прилагаться проект договора, являющийся неотъемлемой частью указанной документации.

9.3.3. Если в документации о запросе предложений содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, в целях поставки которого проводится процедура закупки, к документации о запросе предложений может быть приложен такой образец или макет товара, который является ее неотъемлемой частью.

9.3.4. Изменения, вносимые в документацию о запросе предложений, размещаются Заказчиком в ЕИС и сайте Заказчика не позднее одного дня со дня принятия решения об их внесении.

9.3.5. Если в документацию о запросе предложений вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения в ЕИС и на сайте Заказчика изменений, внесенных в указанную документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее трех дней.

9.3.6. Любой участник запроса предложений вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации о запросе предложений. Не позднее одного дня со дня поступления такого запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации участнику запроса предложений. Одновременно такие разъяснения Заказчик размещает в ЕИС без указания наименования участника закупок.

9.4. Заявка на участие в запросе предложений.

9.4.1. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие сведения и документы:
9.4.1.1. Документы, указанные в п. 5.12. настоящего Положения;
9.4.1.2. коммерческое предложение о качественных и функциональных характеристиках (потребительских свойствах), безопасности, сроках поставки товаров, выполнении работ, оказании услуг, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы и иные предложения по удовлетворению потребностей Заказчика в товаре, работе, услуге;

9.4.1.3. копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено документацией о проведении запроса предложений, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством;

9.4.1.4. Другие документы, требования о представлении которых, указаны в документации о запросе предложений.
9.4.2. Заявка на участие в запросе предложений может содержать следующие сведения и документы:
9.4.2.1. эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, закупка которого осуществляется;
9.4.2.2. дополнительные документы и сведения, необходимые для оценки заявки по критериям, содержащимся в документации о проведении запроса предложений.

9.4.3. Участник запроса предложений имеет право подать неограниченное количество заявок на участие в запросе предложений. В случае если участник закупок подал более одной заявки на участие, каждая допущенная заявка подлежит рассмотрению и оценке как самостоятельная заявка и не зависит от результатов рассмотрения других заявок, поданных тем же участником запроса предложений.

9.4.4. Заявки на участие в запросе предложений, полученные после истечения срока их приема, возвращаются участникам закупки без рассмотрения.

9.5. Рассмотрение заявок

9.5.1. В день, во время и в месте, указанные в документации о запросе предложений Заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений.
9.5.2. Лица, подавшие заявки на участие в запросе предложений или их представители, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе предложений.
9.5.3. Председатель или секретарь Комиссии при вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе предложений и рассмотрения поступивших заявок объявляет следующую информацию:

9.5.3.1. место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

9.5.3.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

9.5.3.3. наименование и номер предмета запроса предложений (лота);

9.5.3.4. сведения об участниках запроса предложений, подавших заявки;

9.5.3.5. сведения о том, соответствуют ли поданные заявки требованиям по оформлению, установленным в документации о запросе предложений;

9.5.3.6. решение о допуске участников закупки или об отказе в допуске к оценке заявок и обоснование такого отказа.

9.5.4. Комиссия рассматривает каждую заявку на участие в запросе предложений на предмет её соответствия требованиям, установленным закупочной документацией.

9.5.5. Участник закупки не допускается к участию в запросе предложений в следующих случаях:

9.5.5.1. Непредставление документов, подтверждающих его соответствие единым обязательным требованиям по допуску к участию в закупке, указанным в п. 5.12. настоящего положения;

9.5.5.2. Предлагаемая в заявке цена договора (лота) превышает максимальную цену договора (лота), указанную в извещении о проведении запроса предложений и закупочной документации;

9.5.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Комиссией принимается одно из следующих решений:

9.5.6.1. о допуске участника закупки к участию в запросе предложений и о признании его участником запроса предложений;

9.5.6.2. об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений.

9.5.7. По результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, включающий в себя:

9.5.7.1. сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

9.5.7.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

9.5.7.3. наименование и номер предмета запроса предложений;

9.5.7.4. наименование, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилию, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем Комиссии при получении заявки;

9.5.7.5. перечень всех участников запроса предложений, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона, номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем Комиссии при получении заявки;

9.5.7.6. почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, заявка которого рассматривается;

9.5.7.7. информацию о наличии сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и закупочной документацией, которые являются основанием для допуска к участию в запросе предложений;

9.5.7.8. информацию о наличии описи входящих в состав заявки документов, соответствии этой описи содержащимся в заявке документам;

9.5.7.9. информацию о наличии либо отсутствии повреждений прошивки заявки, мест оттиска печати (кроме физических лиц) и повреждений других частей заявки, наличии и состоянии подписи на заявке участника, а также информации о том, пронумерована ли заявка;

9.5.7.10. решение о допуске участника закупки к участию в запросе предложений или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена Комиссии о допуске или об отказе в допуске.

9.5.8. Протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений оформляется секретарем Комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в запросе предложений.

9.5.9. Протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений размещается в ЕИС и на сайте Заказчика не позднее следующего дня после его подписания.

9.6. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений.

9.6.1. Комиссия в день и в месте, указанных в извещении, но не позднее следующего дня после дня вскрытия конвертов приступает к оценке и сопоставлению заявок.

9.6.2. Комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в запросе предложений рассматривает только допущенные заявки на участие в запросе предложений.

9.6.3. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений не может превышать трех дней со дня начала оценки и сопоставления заявок, если иной срок не установлен в документации о запросе предложений.

9.6.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются в целях выявления условий исполнения договора, наиболее удовлетворяющих потребностям Заказчика, в соответствии с критериями и порядком, которые установлены документацией о проведении запроса предложений.

9.6.5. По результатам оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссией принимаются следующие решения:

9.6.5.1. о результате оценки допущенных заявок на участие в запросе предложений с указанием критериев оценки и сопоставления;

9.6.5.2. о победителе запроса предложений, заявке которого присвоен первый номер, а также об участнике, заявке которого присвоен второй номер;

9.6.5.3. о рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем запроса предложений с указанием соответствующего обоснования.

9.6.6. В случае, если после дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка, то Заказчик имеет право продлить срок подачи заявок на 4 (четыре) рабочих дня. В течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок Заказчик размещает в ЕИС извещение о продлении срока подачи таких заявок. Срок предоставления заявок начинается со дня, следующего за днем опубликования извещения о продлении.

9.6.7. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений должен содержать:

9.6.7.1. сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок;

9.6.7.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

9.6.7.3. наименование и номер предмета запроса предложений (лота);

9.6.7.4. сведения об участниках запроса предложений, в отношении которых производилась оценка и сопоставление;

9.6.7.5. порядок расчета рейтинга каждой заявки и результаты их оценки;

9.6.7.6. рекомендацию Заказчику заключать или не заключать договор с победителем запроса предложений.

9.6.8. Протокол оценки и сопоставления заявок оформляется секретарем Комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день окончания оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений. Указанный протокол размещается в ЕИС и на сайте Заказчика не позднее следующего рабочего дня после дня окончания оценки и сопоставления заявок.

9.6.9. По результатам запроса предложений Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса предложений либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций Комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса предложений право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В этом случае Заказчик размещает в ЕИС и на сайте Заказчика уведомление об отказе от заключения договора.

10. ЗАПРОС КОТИРОВОК

10.1. Общие положения.

10.1.1. Запрос котировок является открытой конкурентной процедурой закупки, которая не является конкурсом либо аукционом. Данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса котировок или иным его участником.

10.1.2. Победителем запроса котировок признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену договора. При наличии двух заявок с одинаково низкой ценой победителем признается заявка, поступившая к Заказчику ранее.

10.1.3. Заказчик вправе пригласить конкретных лиц для участия в запросе котировок, не ограничивая свободы доступа иных лиц к участию в данной процедуре.

10.2. Извещение о проведении запроса котировок.

10.2.1. Извещение о проведении запроса котировок и документация о проведении запроса котировок размещаются Заказчиком в ЕИС и на сайте Заказчика не менее чем за три дня до установленного в документации о проведении запроса котировок, дня окончания подачи заявок на участие в закупке, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению в ЕИС.

10.2.2. В извещении о проведении запроса котировок указываются:

10.2.2.1. способ закупки (запрос котировок);

10.2.2.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

10.2.2.3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

10.2.2.4. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

10.2.2.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

10.2.2.6. срок, место и порядок представления документации о проведении запроса котировок;

10.2.2.7. место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки и рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса котировок;

10.2.2.8. иные условия проведения процедуры закупки.

10.2.3. Извещение о запросе котировок является неотъемлемой частью закупочной документации. Сведения, содержащиеся в извещении о запросе котировок, должны соответствовать сведениям, указанным в закупочной документации. Информация о проведении запроса котировок, включая извещение о проведении запроса котировок, закупочную документацию, проект договора, размещается Заказчиком в ЕИС не позднее размещения ее на сайте Заказчика.

10.2.4. Изменения, вносимые в извещение о запросе котировок, размещаются Заказчиком в ЕИС и сайте Заказчика не позднее одного дня со дня принятия решения об их внесении.

10.2.5. Если в извещение о запросе котировок вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения в ЕИС и на сайте Заказчика изменений, внесенных в указанное извещение, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе котировок срок составлял не менее трех дней.

10.3. Документация о проведении запроса котировок.

10.3.1. В документации о проведении запроса котировок должны быть указаны следующие сведения:

10.3.1.1. установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

10.3.1.2. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений;

10.3.1.3. требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом запроса предложений, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

10.3.1.4. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

10.3.1.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

10.3.1.6. форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

10.3.1.7. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

10.3.1.8. порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

10.3.1.9. обязательные требования к участникам запроса котировок, указанные в п. 5.5. настоящего Положения, и перечень документов, указанных в п. 5.12. настоящего Положения, представляемых участниками запроса котировок для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
10.3.1.10. формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о запросе котировок;

10.3.1.11. место, дата и время вскрытия конвертов с заявками, рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса котировок;

10.3.1.12. критерии оценки заявок на участие в запросе котировок;

10.3.1.13. иные сведения по решению Заказчика.

10.3.2. К документации о запросе котировок должен прилагаться проект договора, являющийся неотъемлемой частью указанной документации.

10.3.3. Если в документации о запросе котировок содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, в целях поставки которого проводится процедура закупки, к документации о запросе котировок может быть приложен такой образец или макет товара, который является ее неотъемлемой частью.

10.3.4. Изменения, вносимые в документацию о запросе котировок, размещаются Заказчиком в ЕИС и сайте Заказчика не позднее одного дня со дня принятия решения об их внесении.

10.3.5. Если в документацию о запросе котировок вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения в ЕИС и на сайте Заказчика изменений, внесенных в указанную документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе котировок срок составлял не менее трех дней.

10.3.6. Любой участник запроса котировок вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации о запросе котировок. Не позднее одного дня со дня поступления такого запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации участнику запроса котировок. Одновременно такие разъяснения Заказчик размещает в ЕИС без указания наименования участника закупок.

10.4. Заявка на участие в запросе котировок.

10.4.1. Заявка на участие в запросе котировок должна содержать следующие сведения и документы:
10.4.1.1. Документы, указанные в п. 5.12. настоящего Положения;
10.4.1.2. коммерческое предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы;

10.4.1.3. копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено документацией о проведении запроса предложений, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством;

10.4.2. Участник запроса котировок имеет право подать только одну заявку на участие в запросе котировок.

10.4.3. Заявки на участие в запросе котировок, полученные после истечения срока их приема, возвращаются участникам закупки без рассмотрения.

10.4.4. В случае, если после дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок подана только одна заявка, то Заказчик имеет право продлить срок подачи котировочных заявок на 4 (четыре) рабочих дня. В течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок Заказчик размещает в ЕИС извещение о продлении срока подачи таких заявок. Срок предоставления заявок начинается со дня, следующего за днем опубликования извещения о продлении.

10.5. Рассмотрение и оценка заявок.

10.5.1. В день, во время и в месте, указанные в документации о запросе котировок Заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в запросе котировок. 
10.5.2. Лица, подавшие заявки на участие в запросе котировок или их представители, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе котировок.
10.5.3. Председатель или секретарь Комиссии при вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе котировок и рассмотрения поступивших заявок объявляет следующую информацию:

10.5.3.1. место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

10.5.3.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

10.5.3.3. наименование и номер предмета запроса котировок;

10.5.3.4. сведения об участниках запроса котировок, подавших заявки;

10.5.3.5. сведения о том, соответствуют ли поданные заявки требованиям по оформлению, установленным в документации о запросе котировок;

10.5.3.6. решение о допуске участников закупки или об отказе в допуске к оценке заявок и обоснование такого отказа;

10.5.3.7. рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем запроса котировок.

10.5.4. Комиссия рассматривает каждую заявку на участие в запросе котировок на предмет её соответствия требованиям, установленным закупочной документацией.

10.5.5. Участник закупки не допускается к участию в запросе котировок в следующих случаях:

10.5.5.1. Непредставление документов, подтверждающих его соответствие единым обязательным требованиям по допуску к участию в закупке, указанным в п. 5.12. настоящего Положения;

10.5.5.2. Предлагаемая в заявке цена договора (лота) превышает максимальную цену договора (лота), указанную в извещении о проведении котировок и закупочной документации;

10.5.6. По результатам рассмотрения заявок на участие в запросе котировок оформляется протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок на участие в запросе котировок, включающий в себя:

10.5.6.1. сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

10.5.6.2. фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

10.5.6.3. наименование и номер предмета запроса котировок;

10.5.6.4. наименование, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилию, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем Комиссии при получении заявки;

10.5.6.5. перечень всех участников запроса котировок, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона, номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем Комиссии при получении заявки;

10.5.6.6. почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, заявка которого рассматривается;

10.5.6.7. информацию о наличии сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и закупочной документацией, которые являются основанием для допуска к участию в запросе котировок;

10.5.6.8. информацию о наличии описи входящих в состав заявки документов, соответствии этой описи содержащимся в заявке документам;

10.5.6.9. информацию о наличии либо отсутствии повреждений прошивки заявки, мест оттиска печати (кроме физических лиц) и повреждений других частей заявки, наличии и состоянии подписи на заявке участника, а также информации о том, пронумерована ли заявка;

10.5.6.10. решение о допуске участника закупки к участию в запросе котировок или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена Комиссии о допуске или об отказе в допуске;

10.5.6.11. решение о победителе запроса котировок;

10.5.6.12. рекомендацию Заказчику заключать или не заключать договор с победителем запроса котировок.

10.5.7. Протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок оформляется секретарем Комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день вскрытия конвертов и рассмотрения заявок. Указанный протокол размещается в ЕИС и сайте Заказчика в течение двух дней со дня проведения вскрытия конвертов и рассмотрения заявок.

10.5.8. По результатам запроса котировок Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса котировок либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций Комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса котировок право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В этом случае Заказчик размещает в ЕИС и на сайте Заказчика уведомление об отказе от заключения договора.

11. ЗАКУПКА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА

11.1. Проведение закупки у единственного поставщика осуществляется Заказчиком в следующих случаях:

11.1.1. при закупке товаров, работ и услуг, стоимость каждой одной закупки которых  не превышает 100 000,00 (Сто тысяч рублей), включая НДС;
11.1.2. при признании конкурентной закупки несостоявшейся;
11.1.3. при осуществлении закупки товаров, работ, услуг, которые относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

11.1.4. при закупке товаров, работ, услуг в сфере электроснабжения, водоснабжения, водоотведения, газоснабжения, теплоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения, а также при закупке иных услуг по ценам (тарифам), регулируемым в соответствии с законодательством РФ;

11.1.5. при закупке услуг связи;

11.1.6. при закупке нотариальных услуг;

11.1.7. при выполнении работ по мобилизационной подготовке;

11.1.8. при возникновении срочной потребности в закупаемых товарах, работах, услугах вследствие чрезвычайных событий (в случае безотлагательного выполнения срочных аварийно-восстановительных работ при возникновении чрезвычайной ситуации, влияющей на выполнение Заказчиком основных задач и функций, или событий, создающих прямую угрозу жизни и здоровью людей, и т.д.), в связи с чем применение других видов процедур закупки невозможно из-за отсутствия времени, необходимого для их проведения;

11.1.9. при осуществлении закупки на приобретение исключительного права либо на предоставление права использования в отношении объекта исключительных прав для нужд Заказчика, обусловленных производственной необходимостью, в случае, если единственному поставщику (исполнителю, подрядчику) принадлежит исключительное право на такие объекты авторских прав или право использования таких объектов авторских прав, предоставленное на основании лицензионного договора с правом предоставления сублицензии;

11.1.10. при заключении договоров обязательного страхования, по которым осуществляется государственное регулирование страховых тарифов;

11.1.11. при осуществлении услуг по охране объектов Заказчика, услуг по техническому обеспечению охраны, услуг по техническому обслуживанию охранно-пожарной и тревожной сигнализации;

11.1.12. при осуществлении договоров аренды имущества;

11.1.13. при осуществлении закупки услуг у организаций, осуществляющих регистрацию, хостинг и иную деятельность, связанную с организацией функционирования доменных имен;

11.1.14. при закупке услуг, связанных с направлением работника в командировку (проезд к месту командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

11.1.15. при закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций и представителей иностранных государств (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

11.1.16. при закупке услуги по обеспечению участия на семинаре, выставке, конференции, курсах повышения квалификации и профессиональной переподготовки, стажировки и т.д.;

11.1.17. при закупке работ или услуг у физических лиц (за исключением индивидуальных предпринимателей), использующих исключительно свой личный труд;

11.1.18. при закупке услуг оператора электронной площадки;

11.1.19. при заключении договора с кредитной организацией на предоставление банковской гарантии;

11.1.20. при заключении договора на открытие банковского счета, использование систем электронных расчетов («Банк-клиент»), расчетно-кассовое обслуживание, включая услуги инкассации, выпуск и обслуживание корпоративных банковских карт;

11.2. Принятие решения о проведение закупки у единственного поставщика производится единолично генеральным директором Заказчика за исключением случаев проведения закупки при признании конкурентной закупки несостоявшейся.

11.3. Принятие решения о проведение закупки у единственного поставщика по причине признания конкурентной закупки несостоявшейся производится по решению Комиссии, которое указывается в протоколе несостоявшейся конкурентной закупки.

11.4. При признании закупки несостоявшейся и принятии в установленном порядке решения о закупке товаров, работ и услуг у единственного поставщика, заключение договора производится с учетом нижеуказанных особенностей.
В случае, если к участию в несостоявшейся конкурентной закупке был допущен только один участник, договор с единственным поставщиком заключается по цене, в объеме и на условиях, указанных таким единственным участником в его заявке (а для аукциона – по согласованной сторонами цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора).

В случае, если конкурентная закупка была признана несостоявшейся по причине отсутствия заявок, либо по причине отклонения всех заявок, договор с единственным поставщиком заключается на условиях, установленных проектом договора, включенного в состав закупочной документации о несостоявшейся закупке, на сумму, не превышающую установленную при проведении закупки начальную (максимальную) цену договора (цену лота).
11.5. В том случае, если стоимость закупки, проводимой Заказчиком у единственного поставщика, превышает 100 000,00 (Сто тысяч рублей), включая НДС, Заказчик размещает в ЕИС и на сайте Заказчика информацию о количестве и общей стоимости договоров, заключенных с единственным поставщиком по результатам такой закупки. Указанная информация размещается в течение трех дней после заключения соответствующего договора.
12. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРОВ

12.1. Договор заключается Заказчиком с победителем конкурентной закупки или с единственным поставщиком.

Договор с победителем конкурентной закупки заключается на условиях, содержащихся в его заявке (предложении), договор с единственным поставщиком заключается Заказчиком на условиях, согласованных с соответствующим поставщиком.

12.2. Для победителя аукциона, конкурса, двухэтапного конкурса (в т.ч. если они проводились в электронной форме) и Заказчика заключение договора является обязательным. При уклонении победителя, определённого по результатам указанных процедур закупки, от заключения договора он утрачивает внесённое им обеспечение заявки. Сведения о нём также подлежат внесению в реестр недобросовестных поставщиков.

12.3. Для победителя запроса котировок и запроса предложений и Заказчика заключение договора не является обязательным.

12.4. Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурентной закупки в случае, если им установлен факт представления победителем недостоверных сведений и (или) документов, повлекшее за собой необоснованное признание указанного лица победителем закупочной процедуры.

12.5. Заказчик в течение пяти рабочих дня со дня составления итогового протокола о результатах проведённой конкурентной закупки направляет в адрес победителя данной закупки проект договора, составленный на основании прилагаемого к закупочной документации проекта договора. При этом в него включаются условия, предложенные победителем конкурентной закупки. Договор может быть направлен как почтовым отправлением, так и по электронной почте или с использованием факсимильной связи.

12.6. В течение пяти рабочих дней с даты получения от Заказчика проекта договора победитель конкурентной закупки рассматривает и подписывает проект договора со своей стороны.  В случае если в вышеуказанный срок Заказчику от победителя конкурентной закупки не поступили подписанные им экземпляры договора, он признается уклонившимся от заключения договора.

12.7. Заказчик не позднее, чем через пять рабочих дней с даты получения подписанного победителем конкурентной закупки договора обязан подписать договор и передать ему один экземпляр.

Договор может быть передан представителю контрагента (при условии подтверждения своих полномочий доверенностью и предъявления документов, удостоверяющих личность), направлен почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения или передан посредством курьерской доставки.
12.8. В случае уклонения контрагента от заключения договора Заказчик предлагает заключить договор участнику конкурентной закупки, заявке (предложению) которого был присвоен второй номер. Заключение договора для такого участника также не является обязательным.

Договор должен быть составлен на основании прилагаемого к закупочной документации проекта договора. При этом, в него включаются те условия его исполнения, которые были предложены таким участником.

Договор подлежит направлению в адрес указанного участника в срок, не превышающий двух рабочих дней с даты признания победителя конкурентной закупки уклонившимся от заключения договора.

12.9. Подписание и направление договора Заказчиком и участником, заявке (предложению)  которого присвоен второй номер, осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные для подписания договора с победителем конкурентной закупки.

12.10. В случае уклонения участника, заявке (предложению) которого присвоен второй номер, от заключения договора закупка признается несостоявшейся.

12.11. В случае наличия принятых судом актов или возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих подписанию сторонами договора в установленные настоящим Положением сроки, сторона, для которой создалась невозможность своевременного подписания договора, обязана в течение  одного календарного дня уведомить другую сторону о наличии таких обстоятельств или судебных актов. 

При этом течение установленных настоящим Положением сроков приостанавливается на срок действия таких обстоятельств или судебных актов, но не более тридцати календарных дней. 

12.12. В случае прекращения действия обстоятельств непреодолимой силы или судебных актов, препятствующих заключению договора, соответствующая сторона, на действия которой оказывали влияние обстоятельства непреодолимой силы или судебные акты, обязана уведомить другую сторону о таком прекращении не позднее следующего дня.

12.13. В случае, если судебные акты или обстоятельства непреодолимой силы, препятствующие подписанию договора для Заказчика, действуют более тридцати дней, процедура закупки признается несостоявшейся.

В случае, если судебные акты или обстоятельства непреодолимой силы, препятствующие подписанию договора для другой стороны, с которой подлежит заключению договор, действуют более тридцати календарных дней, она теряет право на заключение договора. В этом случае Заказчик вправе направить проект договора иному участнику закупки в порядке, установленном п.п. 12.8. и 12.9. настоящего Положения.
12.14. Договор с единственным поставщиком по причине признания конкурентной закупки несостоявшейся должен быть заключен не позднее тридцати рабочих дней после составления протокола соответствующей конкурентной закупки. При этом, требования настоящего раздела о сроках направления и подписания проекта договора не применяются.

В остальных случаях заключением договора с единственным поставщиком производится без ограничения сроков.

12.15. Поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется победителем конкурентной закупки или единственным поставщиком в соответствии с условиями заключенного ими договора.

12.16. Изменение и расторжение договора, заключенного по результатам процедуры закупок, осуществляется в порядке и по основаниям, предусмотренным соответствующим договором и законодательством РФ.

12.17. Дополнительным основанием для расторжения договора по инициативе Заказчика является установление им факта представления победителем конкурентной закупки, с которым заключается договор, недостоверных сведений и (или) подложных документов, в т.ч. несоответствия его требованиям, предъявляемым настоящим Положением или закупочной документацией.

12.18. В случае изменения объема, цены и (или) сроков закупаемых товаров, работ или услуг по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, стороны подписывают соответствующие соглашения об изменении условий заключенного договора. При этом соответствующая информация подлежит опубликованию Заказчиком в ЕИС.

12.19. Заказчик в закупочной документации вправе установить обеспечение исполнения договора, заключаемого по результатам процедуры закупки. 

Способ обеспечения исполнения договора (задаток, залог, поручительство, банковская гарантия и т.д.) определяется Заказчиком самостоятельно.

12.20. В случае, если закупочной документацией предусмотрено предоставление обеспечения исполнения договора до его заключения, такой договор заключается только после предоставления лицом, с которым он заключается, соответствующего обеспечения. Непредоставления таким лицом обеспечения влечет за собой признание его уклонившимся от заключения договора.

12.21. В случае, если закупочной документацией предусмотрено предоставление обеспечения исполнения договора после его заключения, такой договор заключается без предоставления соответствующего обеспечения. При этом, существенными условиями заключаемого договора являются условия о способе обеспечения, сроки и порядку его предоставления. Указанные условия включаются в текст договора в точном соответствии с аналогичными условиями, содержащимися в закупочной документации.

12.22. В случае непредоставления контрагентом предусмотренного договором обеспечения Заказчик вправе не исполнять свои обязательства, исполнение которых было обусловлено предоставлением обеспечения (в частности перечисление предварительной оплаты и т.п.). При этом, контрагент вправе исполнить свои обязательства без предъявления требования о встречном исполнении Заказчиком своих обязательств и без предоставления обеспечения исполнения договора. В случае, если контрагент в установленный договором срок не предоставил обеспечения договора и в тот же срок не приступил к его исполнению, он признается уклонившимся от исполнения  договора. Закупочной документацией или договором могут быть предусмотрены условия, отличные от указанных в настоящем пункте.
13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
13.1. Настоящее Положение утверждается общим собранием акционеров Заказчика и вступает в силу и вступает в силу с даты его публикации в ЕИС.

13.2. Процедуры закупки, информация о которых была опубликована Заказчиком до момента публикации новой редакции Положения, проводятся в соответствии с требованиями новой редакции Положения.
13.3. До ввода в эксплуатацию ЕИС информация и документы, которые должны размещаться в ЕИС, размещаются на официальном сайте РФ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг – www.zakupki.gov.ru.
Приложение №1

К положению о закупках товаров,  работ и услуг для обеспечения деятельности  ЗАО «АТЭК»
Расписка о получении документов
 

Выдана в подтверждении того, что секретарь единой закупочной комиссии для осуществления деятельности ЗАО «АТЭК» при проведении закупок __________________________________________________________________ (ФИО секретаря  комиссии) получил от _________________________________________________________________________ (ФИО или наименование участника закупки), конверт с заявкой, который зарегистрирован в журнале регистрации заявок на участие в закупке «___» «_______» 201__ года за номером ___________.
 

	Документы передал:
	__________________
	__________________
	_______ года
	

	
	(подпись)
	(ф.и.о.)
	
	

	
	
	
	
	

	Документы принял:
	__________________
	__________________
	_______ года
	

	
	(подпись)
	(ф.и.о.)
	
	


Приложение №2
К положению о закупках товаров,  работ и услуг для обеспечения деятельности  ЗАО «АТЭК»
Правила оценки заявок, окончательных предложений

участников закупки товаров, работ и услуг

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила определяют порядок оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения нужд ЗАО «АТЭК» (далее - закупка) в целях выявления лучших из предложенных условий исполнения договора при проведении закупки, а также предельные величины значимости каждого критерия оценки заявок, окончательных предложений участников закупки (далее - заявка, предложение).

1.2. Настоящие Правила применяются в отношении всех закупок, за исключением закупок, осуществляемых путем проведения аукциона, запроса котировок и у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

1.3. В настоящих Правилах применяются следующие термины:

Оценка - процесс выявления в соответствии с условиями определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по критериям оценки и в порядке, установленном в закупочной документации в соответствии с требованиями настоящих Правил, лучших условий исполнения договора, указанных в заявках (предложениях) участников закупки, которые не были отклонены;

Значимость критерия оценки - вес критерия оценки в совокупности критериев оценки, установленных в закупочной документации в соответствии с требованиями настоящих Правил, выраженный в процентах;

Коэффициент значимости критерия оценки - вес критерия оценки в совокупности критериев оценки, установленных в закупочной документации в соответствии с требованиями настоящих Правил, деленный на 100;

Рейтинг заявки (предложения) по критерию оценки - оценка в баллах, получаемая участником закупки по результатам оценки по критерию оценки с учетом коэффициента значимости критерия оценки.

1.4. Заказчик вправе устанавливать в закупочной документации следующие критерии оценки:

1.4.1. характеризующиеся как стоимостные критерии оценки:

· цена контракта;

1.4.2. характеризующиеся как нестоимостные критерии оценки:

· условия оплаты, в том числе срок оплаты, размер предварительной оплаты или ее отсутствие;

· сроки и условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;
· условия гарантии в отношении товаров, выполнения работ, оказания услуг
· качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки;
· квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, их платежеспособность и финансовая устойчивость, наличие оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации. 

1.5. В закупочной документации должны быть указаны используемые для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) критерии оценки и величины значимости критериев оценки. При этом количество используемых для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) критериев оценки при осуществлении закупки должно быть не менее двух, одним из которых должен быть критерий оценки "цена контракта".

1.6. Сумма величин значимости критериев оценки должна составлять 100 процентов.

1.7. Для оценки заявок (предложений) по каждому критерию оценки используется 100-балльная шкала оценки. Для оценки заявок (предложений) по нестоимостным критериям оценки (показателям) может устанавливаться предельно необходимое минимальное или максимальное количественное значение качественных, функциональных, экологических и квалификационных характеристик, которые подлежат оценке в рамках указанных критериев. В этом случае при оценке заявок (предложений) по таким критериям (показателям) участникам закупки, сделавшим предложение, соответствующее такому значению, или лучшее предложение, присваивается 100 баллов.

1.8. Сумма величин значимости показателей критерия оценки должна составлять 100 процентов. Значимость критериев оценки устанавливается в соответствии с величинами значимости, указанными в закупочной документации.
1.9. Итоговый рейтинг заявки (предложения) вычисляется как сумма баллов по всем использованным критериям оценки заявки (предложения).

1.10. Дробное значение рейтинга и баллов округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
1.11. По результатам расчета итогового рейтинга по всем заявкам (предложениям) каждой заявке (предложению) присуждается порядковый номер по мере уменьшения количества баллов. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг (наибольшее количество баллов), присваивается первый номер. Порядковые номера остальным заявкам присваиваются в порядке убывания итогового рейтинга.

1.12. Победителем признается участник закупки, заявке (предложению) которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке (предложению) такого участника закупки присваивается первый порядковый номер.
2. Оценка заявок (предложений) по стоимостным критериям оценки
2.1. Количество баллов, присуждаемых по критериям оценки "цена контракта", определяется по формуле: ЦБх = КЗ * 100 * (Цmin / Цх)
Где:

КЗ - коэффициент значимости показателя (в случае если используется один показатель, КЗ = 1);
ЦБх – количество баллов по критерию, присуждаемых участнику х;

Цmin – минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

Цх – предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;

3. Оценка заявок (предложений) по нестоимостным критериям оценки

3.1. В случае если для заказчика лучшим условием исполнения договора по критерию оценки (показателю) является наименьшее значение критерия оценки (показателя) количество баллов, присуждаемых по критерию оценки (показателю), определяется по формуле: НЦБх = КЗ * 100 * (Кmin / Кх)
где:

НЦБх - количество баллов, присуждаемых по критерию оценки (показателю);

КЗ - коэффициент значимости показателя (в случае если используется один показатель, КЗ = 1);

Кmin - минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

Кх - предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается.

3.2. В случае если для заказчика лучшим условием исполнения контракта по критерию оценки (показателю) является наименьшее значение критерия оценки (показателя), при этом заказчиком в соответствии с п. 1.7. настоящих Правил установлено предельно необходимое минимальное значение, указанное в п. 1.7. настоящих Правил, количество баллов, присуждаемых по критерию оценки (показателю), определяется:

в случае если Кmin > Кпред - по формуле: НЦБх = КЗ * 100 * (Кmin / Кх)
в случае если Кmin < или равно Кпред - по формуле: НЦБх = КЗ * 100 * (Кпред / Кх)
при этом НЦБmin = КЗ * 100
где:

НЦБх - количество баллов, присуждаемых по критерию оценки (показателю);

КЗ - коэффициент значимости показателя (в случае если используется один показатель, КЗ = 1);

Кmin - минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

Кпред - предельно необходимое заказчику значение характеристик, указанное в п. 1.7. настоящих Правил;
НЦБmin - количество баллов по критерию оценки (показателю), присуждаемых участникам закупки, предложение которых меньше предельно необходимого минимального значения, установленного заказчиком.

3.3. В случае если для заказчика лучшим условием исполнения контракта по критерию оценки (показателю) является наибольшее значение критерия оценки (показателя) количество баллов, присуждаемых по критерию оценки (показателю) определяется по формуле: НЦБх = КЗ * 100 * (Кх / Кmax)
где:

НЦБх - количество баллов, присуждаемых по критерию оценки (показателю);

КЗ - коэффициент значимости показателя (в случае если используется один показатель, КЗ = 1);

Кmax - максимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

Кх - предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается.

3.4. В случае если для заказчика лучшим условием исполнения контракта по критерию оценки (показателю) является наибольшее значение критерия (показателя), при этом заказчиком в соответствии с п. 1.7. настоящих Правил установлено предельно необходимое максимальное значение, указанное в п. 1.7. настоящих Правил, количество баллов, присуждаемых по критерию оценки (показателю) определяется: 

а) в случае если Кmax < Кпред - по формуле: НЦБх = КЗ * 100 * (Кх / Кmax)
б) в случае если Кmax > или равно Кпред - по формуле: НЦБх = КЗ * 100 * (Кх / Кпред)
при этом НЦБmax = КЗ * 100
где:

КЗ - коэффициент значимости показателя. В случае если используется один показатель, КЗ = 1;

Кх - предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;

Кmax - максимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

Кпред - предельно необходимое заказчику значение характеристик, указанное в п. 1.7. настоящих Правил;
НЦБmax - количество баллов по критерию оценки (показателю), присуждаемых участникам, предложение которых превышает предельно необходимое максимальное значение, установленное заказчиком.

3.5. Показателями нестоимостного критерия оценки "качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупок" в том числе могут быть:

а) качество товаров (качество работ, качество услуг);

б) функциональные, потребительские свойства товара;

в) соответствие экологическим нормам.

3.6. Количество баллов, присваиваемых заявке (предложению) по показателям, предусмотренным п. 3.5. настоящих Правил, определяется как среднее арифметическое оценок (в баллах) всех членов комиссии по закупкам, присуждаемых заявке (предложению) по каждому из указанных показателей.

3.7. Показателями нестоимостного критерия оценки "квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации" могут быть:

а) квалификация трудовых ресурсов (руководителей и ключевых специалистов), предлагаемых для выполнения работ, оказания услуг;

б) опыт участника по успешной поставке товара, выполнению работ, оказанию услуг сопоставимого характера и объема;

в) обеспеченность участника закупки материально-техническими ресурсами в части наличия у участника закупки собственных или арендованных производственных мощностей, технологического оборудования, необходимых для выполнения работ, оказания услуг;

г) обеспеченность участника закупки трудовыми ресурсами;

д) деловая репутация участника закупки.

3.8. Оценка заявок (предложений) по нестоимостному критерию оценки "квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации" производится в случае установления в закупочной документации показателей, раскрывающих содержание соответствующего критерия оценки, с указанием (при необходимости) предельно необходимого заказчику минимального или максимального значения, предусмотренного п. 1.7. настоящих Правил.
Для использования в целях оценки заявок (предложений) шкалы оценки в закупочной документации должно быть установление количество баллов, присуждаемое за определенное значение критерия оценки (показателя), предложенное участником закупки. В случае если используется несколько показателей, значение, определенное в соответствии со шкалой оценки, должно быть скорректировано с учетом коэффициент значимости показателя.
