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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет и цели регулирования
1.1.1. Настоящее Положение о закупках товаров, работ и услуг ЗАО «АТЭК» (далее

-  Положение) разработано в целях своевременного и полного обеспечения потребностей 
ЗАО «АТЭК» (далее -  Заказчик), в товарах, работах, услугах, совершенствования порядка 
и повышения эффективности закупок.

1.1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
Российской Федерации от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц» (далее 223-ФЗ), другими федеральными законами 
и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, общепринятыми 
правилами, сложившимися в мировой практике в сфере закупок.

1.1. 3. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные осуществлением 
ЗАО «АТЭК» закупочной деятельности, в том числе устанавливает единые правила и 
порядок закупок товаров, работ и услуг, в целях соблюдения следующих принципов 
закупок:

1) информационной открытости закупки;
2) равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных 

ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;
3) обеспечения гласности и прозрачности закупки;
4) расширения возможностей участия юридических и физических лиц (далее - 

Поставщиков) в закупках продукции для нужд Заказчика и стимулирования такого 
участия;

5) качества и надежности на рыночн^гх условиях;
6) целевого и экономически эффективного расходования денежных средств на 

приобретение продукции и реализации мер, направленных на сокращение издержек 
заказчика;

7) отсутствия ограничения допуска к участию в закупках путем установления 
неизмеряемых требований к участникам закупок.

1.1.4. Настоящее Положение не регулирует отношения связанные с:
1) куплей-продажей ценн^хх бумаг и валютных ценностей;
2) приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с 

законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;
3 ) закупок в области военно-технического сотрудничества;
4) закупок товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором 

Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

5) осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения 
обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со 
ст. 5 закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.1.5. Требования настоящего Положения обязательны для применения при 
осуществлении закупочной деятельности ЗАО «АТЭК».

1.2. Термины и Определения
Аукцион -  способ закупки товаров, работ и услуг путем проведения торгов на 

понижение цены договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг,
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победителем которых признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену 
договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион 
проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

День -  календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении 
срок устанавливается в рабочих днях.

Документация о закупке -  комплект документов, содержащих полную 
информацию о предмете, условиях и правилах проведения конкурентной закупки, 
правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в конкурентной закупке 
участником процедур закупки, критериях и порядке оценки и сопоставления заявок, а 
также об условиях заключаемого по результатам конкурентной закупки договора.

Закупка на конкурентной основе (конкурентная закупка) -  способ закупки 
товаров, работ и услуг (конкурс, запрос предложений, аукцион), при котором поставщик 
(подрядчик, исполнитель), способный поставить товары, выполнить работы, оказать 
услуги в соответствии с предметом закупки и ее условиями, выбирается на принципах 
состязательности (на конкурентной основе).

Закрытая конкурентная закупка -  конкурентная закупка, сведения о которой, в 
том числе документация, протоколы, оформляемые при проведении закупки, не подлежат 
опубликованию в средствах массовой информации и размещению в сети «Интернет» в 
открытом доступе, к участию в которой приглашается ограниченный круг лиц.

Открытая конкурентная закупка -  конкурентная закупка, информация о 
проведении которой сообщается неограниченному кругу лиц.

Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) -  способ 
закупки товаров, работ и услуг, при котором Заказчик предлагает заключить договор 
только одному поставщику (подрядчику, исполнителю) либо принимает предложение о 
заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, 
предусмотренных настоящим Положением.

Запрос котировок цен -  конкурентная закупки, не являющаяся торгами (конкурсом, 
аукционом) в соответствии со статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской 
Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 
Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой 
регламентируются настоящим Положением, и по результатам проведения которой 
победителем признается участник закупок, предложивший наименьшую цену выполнения 
договора (поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг).

Запрос предложений -  конкурентная закупки, не являющаяся торгами (конкурсом, 
аукционом) в соответствии со статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской 
Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 
Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой 
регламентируются настоящим Положением, и по результатам проведения которой лучшей 
признается заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия 
поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, 
наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений.

Заявка на участие в конкурентной закупке -  комплект документов, содержащий 
предложение участника процедур закупки о заключении договора, направленный 
Заказчику по форме и в порядке, установленными документацией о закупке.

Извещение о закупке -  неотъемлемая часть документации о закупке, включающая 
основную информацию о проведении закупки (способ закупки, наименование, реквизиты 
Заказчика, предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема



выполняемых работ, оказываемых услуг, сведения о начальной стоимости услуг, срок 
предоставления заявок, место и дата рассмотрения заявок).

Комиссия по закупкам -  комиссия, формируемая и утверждаемая Заказчиком в 
целях подведения итогов конкурентной закупки, а также, при необходимости, подведения 
итогов отдельных этапов процедур закупки.

Конкурс -  способ закупки товаров, работ и услуг, победителем в котором 
признается участник, предложивший лучшие условия выполнения договора в 
соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые 
установлены в конкурсной документации на основании настоящего Положения.

Лот -  часть закупаемых товаров, работ и услуг, выделенная по определенным 
критериям, на которую в соответствии с извещением и документацией о закупке 
допускается подача отдельной заявки на участие в конкурентной закупке и заключение 
отдельного договора по итогам конкурентной закупки.

Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) -  предельная цена 
товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки.

Недостоверные сведения -  информация, несоответствие действительности которой 
документально подтверждено, либо противоречивые сведения в заявке либо документах, 
прилагаемых к ней.

Оператор электронной торговой площадки -  юридическое лицо, государственная 
регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской 
Федерации, которое владеет электронной торговой площадкой, необходимыми для ее 
функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение 
процедур закупки в электронной форме на такой электронной торговой площадке.

Официальный сайт о размещении заказов (официальный сайт) -  сайт в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о 
закупках товаров, работ и услуг (www.zakupki.gov.ru).

Победитель закупки -  участник закупки, предоставивший наилучшее для Заказчика 
предложение в соответствии с критериями и условиями документации о закупках.

Поставщик (исполнитель, подрядчик) -  юридическое или физическое лицо, в том 
числе индивидуальный предприниматель, заключившее договор на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг с Заказчиком.

Предквалификация -  открытая процедура определения потенциальных участников 
закупок, проводимых Заказчиком, способных выполнять (оказывать) определенные виды 
работ, услуг, осуществлять поставку определенных товаров в соответствии с 
установленными требованиями к производственным процессам, качеству и безопасности 
товаров, результатам работ и услуг, по итогам которой формируется реестр 
потенциальных участников закупок по видам товаров, работ и услуг.

Предварительный отбор -  процедура отбора потенциальных участников закупок, 
которые обладают необходимым уровнем квалификации для предстоящего выполнения 
обязательств в соответствии с предметом конкурентной закупки, соответствующих 
квалификационным требованиям и требованиям к правоспособности, установленным 
Заказчиком, проводимая в рамках одной конкурентной закупки. Участники процедур 
закупки, прошедшие предварительный отбор, приглашаются к участию в конкурентной 
закупке.

Процедура закупки -  порядок действий Заказчика, направленных на определение 
участника закупки, с целью заключения с ним договора поставки товаров, выполнения 
работ, оказания услуг для удовлетворения потребностей Заказчика в соответствии с
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требованиями настоящего Положения и документации о закупке.
Сайт Заказчика -  сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 

содержащий информацию о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг (www.zao-atek.ru) .

Способ закупки -  вид закупки, определяющий обязательные действия при 
осуществлении процедуры закупки.

Уклонение от заключения договора -  действия (бездействие) участника закупок, с 
которым заключается договор, направленные на незаключение договора, в том числе 
непредставление (непредставление в установленный документацией срок) подписанного 
им договора; представление договора в иной редакции, чем предусмотрено 
документацией о закупках; непредставление (непредставление в установленный 
документацией срок) обеспечения исполнения договора; непредставление 
(непредставление в установленный документацией срок) иных документов, требуемых 
при заключении договора в соответствии с документацией о закупках.

Уторговывание -  снижение участниками закупки цен заявок на участие в закупке 
после процедуры вскрытия заявок в целях повышения предпочтительности таких заявок 
для Заказчика. Уторговывание может проводиться только в случае, если информация о 
возможности его проведения предусмотрена в документации о закупке

Участник процедур закупки -  любое юридическое лицо или несколько 
юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от 
организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 
происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, 
выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный 
предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на 
стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным 
Заказчиком в соответствии с Положением о закупке.

Шаг аукциона -  величина понижения/повышения начальной цены договора.
Электронная торговая площадка -  сайт в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», предназначенный для проведения процедур закупки в электронной 
форме.

Электронный документ -  информация в электронной форме, подписанная 
квалифицированной электронной подписью, условия и порядок признания юридической 
силы которого установлены федеральным законодательством об электронной подписи.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

2.1. Функции Заказчика:
1) формирования закупочной комиссии;
2) планирования закупок, в том числе выбор способа закупки;
3) проведения закупочных процедур;
4) заключения и исполнения договоров по итогам закупочных процедур;
5) контроль исполнения договоров;
6) обеспечение публичной отчетности;
7) выполнения ин^гх действий, предписанного настоящим Положением.
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2.2. Закупочная комиссия:
2.2.1. Закупочная комиссия создается приказом руководителя. Руководит работой 

Закупочной комиссии Председатель комиссии, ведение документации закупочной 
процедуры, а также протоколов заседания Закупочной комиссии осуществляется 
ответственным секретарем комиссии. Ответственный секретарь Закупочной комиссии не 
является членом Закупочной комиссии и не имеет право совещательного голоса.

2.2.2. Решение о создании Закупочной комиссии, определение порядка ее работы, 
персонального состава и назначение председателя комиссии принимается Заказчиком до 
размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке и 
оформляется приказом директора предприятия.

2.2.3. Закупочная комиссия может создаваться для проведения отдельно взятой 
закупочной процедуры, либо действовать на регулярной основе (в том числе для 
проведения однотипных закупочных процедур или для проведения процедур закупки 
продукции определенного вида).

2.2.4. В состав Закупочной комиссии не должны включаться лица, лично 
заинтересованные в результатах закупки (в том числе сотрудники и учредители 
поставщиков, участвующих в закупочной процедуре), а так же лица, на которых способны 
оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или 
акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). Член 
закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок свою личную 
заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об 
этом председателю закупочной комиссии или лицу, его замещающему, и не принимает 
участия в работе закупочной комиссии в рамках данной закупочной процедуры.

2.2.5. Функциями Закупочной комиссии являются:
1) Выбор способа закупки;
2) Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок и предложений Поставщиков, 

квалификационных данных Поставщиков, признание заявок и предложений 
соответствующими или несоответствующими требованиям документации о закупке;

3) Принятие решений о выборе Поставщика для заключения договора о закупках, а 
также об отклонении отдельных или всех заявок и предложений по основаниям, 
предусмотренным настоящим Положением;

4) Принятие иных решений и осуществление иных полномочий, связанных с 
исполнением требований настоящего Положения.

2.2.6. Закупочная комиссия обязана выполнять процедуры выбора Заказчиком 
Поставщика для закупки продукции товаров, обеспечивая максимальную экономичность 
и эффективность закупок, открытость процедуры выбора поставщика, содействие 
объективности и беспристрастности, соблюдение требований настоящего Положения.

2.2.7. Закупочная комиссия имеет право:
1) Привлекать к обсуждению способа закупки сотрудников Заказчика;
2) Привлекать экспертов для разрешения возникающих при осуществлении ее 

деятельности вопросов, требующих специальных знаний и навыков, как из числа 
подразделений и сотрудников Заказчика, так и сторонних организаций;

3) Направлять конкурсные заявки и иные предложения Поставщиков для подготовки 
экспертных заключений в структурные подразделения Заказчика и устанавливать 
обязательные для исполнения сроки предоставления заключений;
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4) Получать в структурных подразделениях Заказчика документы и материалы, а 
также разъяснения по вопросам, возникающим при рассмотрении проектов договоров о 
закупках, конкурсной и иной документации, конкурсных заявок и предложений;

5) Осуществлять иные полномочия, предусмотренные настоящим Положением и 
иными внутренними нормативными документами Заказчика.

2.2.8. Закупочная комиссия принимает решения во время проведения заседания.
2.2.9. Заседания Закупочной комиссии проводит ее Председатель. Председатель 

комиссии является полноправными членами комиссии и участвует в принятии решений.
2.2.10. В заседаниях Закупочной комиссии принимают участие её члены. На 

заместителей (сотрудников, замещающих членов Закупочной комиссии), участвующих в 
заседании Закупочной комиссии, распространяются все обязанности и права замещаемых 
ими членов Закупочной комиссии.

2.2.11. Решения Закупочной комиссии принимаются простым большинством голосов 
при условии участия в голосовании не менее половины ее членов. В случае равенства 
голосов голос председательствующего на заседании Закупочной комиссии считается 
решающим.

2.2.12. Члены Закупочной комиссии с правом решающего голоса выражают свое 
мнение словами «за» или «против». Воздержание при голосовании не допускается.

2.2.13. Члены Закупочной комиссии, присутствовавшие на заседании Закупочной 
комиссии и несогласные с принятым решением, вправе изложить в письменном виде свое 
особое мнение, которое приобщается к протоколу, о чем в протоколе делается 
соответствующая отметка.

2.2.14. Решения Закупочной комиссии оформляются протоколом, который 
подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии.

3. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

3.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному 
размещению на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не позднее 15 рабочих дней со 
дня их утверждения приказом Генерального директора, в соответствии с Федеральным 
законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» № 223 - 
ФЗ от 08.07.2011 г..

3.2. Привлечение Поставщиков к участию в закупочных процедурах осуществляется 
посредством размещения информации о проводимых закупочных процедурах и 
потребностях Заказчика на официальном сайте, иных сайтах и средствах массовой 
информации, а так же адресными приглашениями, направляемыми по электронной почте 
или при помощи ин^1х средств связи. При этом адресное приглашение не может быть 
направлено ранее размещения извещения о закупке на официальном сайте.

3.3. В случае, если в документы и сведения (извещения, разъяснения к 
документации, проект договора, протоколы), размещенные на официальном сайте были 
внесены изменения после их опубликования, то данные изменения не позднее чем в 
течение 3 дней со дня внесения изменений на официальном сайте размещается 
информация об изменении сведений с указанием измененных условий.

3.4. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена 
закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с 
указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение
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10 рабочих дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается 
информация об изменении договора с указанием измененных условий.

3.5. Документы и сведения, размещенные на официальном сайте в соответствии с 
настоящим Положением, должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

3.6. Не подлежат размещению на официальном сайте и сайте Заказчика:
1) сведения о закупке, составляющие государственную тайну или в отношении 

которой приняты решения Правительства Российской Федерации, при условии, что такие 
сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте 
договора;

2) сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 
100 000,00 (Сто тысяч рублей 00 копеек).

3.7. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, 
размещает на официальном сайте:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком 
по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком 
по результатам закупки у единственного поставщика;

3.8. По итогам каждого полугодия не позднее 25 числа месяца, следующего за 
отчетным периодом, Заказчик предоставляет сведения о проведенных им закупках 
товаров, работ, услуг за счет собственных средств в соответствии с Приказом Росстата от 
30.12.2011г. «Об утверждении статистического наблюдения за закупочной деятельностью 
отдельных юридических лиц».

4. ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

4.1. Заказчик осуществляет перспективное планирование закупок путем 
формирования годового плана закупок (ГПЗ).

4.2. ГПЗ является планом мероприятий Заказчика по заключению договоров на 
поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика в течение 
планируемого календарного года. Процедура закупки может начинаться только после ее 
включения в ГПЗ.

4.3. Годовой план закупок размещается на официальном сайте в течение 10 
календарных дней с даты утверждения плана или внесения в него изменений, но не 
позднее 31 декабря текущего календарного года, согласно п. 14 Постановления 
Правительства РФ от 10.09.2012г. №908 «Об утверждении Положения о размещении на 
официальном сайте информации о закупке».

4.4. Годовой план закупок может корректироваться.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН ПРИ ЗАКУПКАХ

5.1. Участником процедур закупки (Поставщиком) может быть любое юридическое 
лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника 
закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места 
нахождения либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих 
на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или
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несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного 
участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в 
соответствии с Положением о закупке.

5.2. Права и обязанности участников:
5.2.1. Участник процедур закупки имеет право:

1) подать заявку на участие в процедурах закупки;
2) получать от Заказчика исчерпывающую информацию об условиях и порядке 
проведения закупок в рамках действующего законодательства Российской Федерации;
3) изменять, дополнять, отзывать и повторно подавать свою заявку на участие в закупке 
до истечения срока подачи заявок, если иное прямо не установлено документацией о 
закупке;
4) обращаться к Заказчику с запросами разъяснений положений документации о закупке.

5.2.2. Для участников закупочных процедур также устанавливаются следующие 
обязательные требования:

1) Соответствие участника закупочной процедуры требованиям, устанавливаемым в 
соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим 
поставки продукции, являющейся предметом закупки;

2) Участник обязан иметь документы, подтверждающие соответствие работ и услуг 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, если в 
соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к 
таким работам и услугам. Копии разрешений на право выполнения работ (свидетельства о 
вступлении в СРО), если в соответствии с законодательством Российской Федерации 
наличие указанных документов является необходимым условием для выполнения данного 
вида работ;

3) Сведения об участнике закупочной процедуры не должны содержаться в реестрах 
недобросовестных поставщиков, предусмотренных 223-ФЗ и закона от 21 июля 2005 года 
N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для государственных и муниципальных нужд». Наличие таких сведений в реестре 
недобросовестных поставщиков является основанием для отклонения заявки поставщика 
на участие в закупочной процедуре Заказчика;

4) Отсутствие проведения процедуры ликвидации участника закупочной процедуры
-  юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника 
закупочной процедуры -  юридического лица, индивидуального предпринимателя 
банкротом и об открытии конкурсного производства;

5) Отсутствие приостановления деятельности участника закупочной процедуры в 
порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупочной процедуре.

5.2.3. В случае если несколько юридических или физических лиц выступают 
совместно в качестве участника закупочной процедуры, каждый из таких юридических 
или физических лиц должен по отдельности соответствовать требованиям, 
установленным Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки.

5.2.4. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, 
работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять 
оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не 
указаны в документации закупочной процедуры. Требования, предъявляемые к
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участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям 
исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в 
закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам 
закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения 
договора.

5.2.5. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с участием в 
закупочного процедурах Заказчика (подготовкой и подачей конкурсной заявки, участием в 
конкурсе и заключением договора). Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим 
расходам независимо от характера проведения и результатов закупочных процедур, за 
исключением случаев, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации для 
проведения торгов.

5.2.6. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более 
заявок на участие в закупочной процедуре в отношении одного и того же лота при 
условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие 
такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются.

5.2.7. Иные права и обязанности участников устанавливаются документацией о 
закупке.

5.3. Права и обязанности Заказчика:
5.3.1. Заказчик закупки осуществляет следующие полномочия в рамках закупки:

1) планирование закупки, в том числе выбор способа закупки;
2) размещение сведений о закупке в соответствии с требованиями статьи 5 настоящего 
Положения;
3) рассмотрение поступивших заявок на участие в процедуре закупки и ценовых 
предложений;
4) принятие решений о допуске или отказе в допуске участников закупки к участию в 
процедуре закупки;
5) принятие решений об определении победителя закупки;
6) принятие решений о признании процедуры закупки несостоявшейся;
7) заключение договора по итогам процедур закупки;
8) контроль исполнения договоров;
9) оценка эффективности закупок;
10) иные полномочия.

5.3.2. Для осуществления закупочной деятельности Заказчик вправе создавать 
закупочную комиссию (комиссии), коллегиальный орган, сформированный из 
должностных лиц Заказчика и иных лиц, принимающий решения в рамках своей 
компетенции в целях осуществления Заказчиком закупок товаров, работ, услуг.

5.3.3. При закупках технически сложн^хх товаров, работ и услуг, оценка качества 
которых требует технических, инженерных, научных и специальных знаний в комиссию 
могут включаться лица, не состоящие в штате Заказчика, однако обладающие такими 
знаниями, в том числе и без права голоса. Также указанные лица могут привлекаться 
Организатором без включения их в закупочную комиссию как эксперты. При оценке, 
сопоставлении заявок и выборе победителя закупочных процедур закупочная комиссия 
вправе учитывать рекомендации экспертов и (или) принимать любые самостоятельные 
решения.

5.3.4. Если закупочная комиссия на стадии рассмотрения заявок установит, что 
участником закупки не представлены в составе заявки какие-либо документы и (или)

12



сведения, истребуемые в составе заявки, комиссия вправе дополнительно запросить такие 
документы и (или) сведения. При этом комиссия направляет запрос всем участникам 
закупки, подававшим заявки, с использованием одинаковых каналов связи.

5.3.5. Заказчик вправе привлечь специализированную организацию для целей 
проведения закупки. Распределение функций и ответственности между Заказчиком и 
специализированной организацией определяется отдельным договором, подписанным 
между ними.

5.3.6. Заказчик закупки в ходе подготовки закупки вправе определять:
1) требования к закупаемому товару, работе, услуге;
2) максимальную цену договора;
3) требования к участникам закупки;
4) требования к условиям договора, заключаемого по результатам процедуры закупки;
5) требования к составу и порядку оформления заявок;
6) иные условия закупки.

5.3.7. При закупке Заказчик вправе установить требование об отсутствии сведений 
об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном 
статьей 5 Федерального закона Российской Федерации «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц» от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ, и (или) в реестре 
недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом «О размещении 
заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и 
муниципальных нужд» от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ.

5.3.8. Заказчик вправе устанавливать квалификационные требования к участникам 
закупочных процедур. При этом во избежание ограничения конкуренции, такие 
требования устанавливаются одинаковыми для всех Поставщиков.

5.3.9. Заказчик обеспечивает конфиденциальность всех полученных от участников 
закупки сведений, в том числе содержащихся в заявках. Предоставление этой информации 
другим участникам закупки или третьим лицам возможно только в случаях, прямо 
предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

6. СПОСОБЫ ЗАКУПОК

6.1. Применяемые способы закупок:
6.1.1. Путем проведения торгов:

1) Конкурс;
2) Аукцион.

6.1.2. Без проведения торгов:
1 )Запрос котировок;
2) Запрос предложений;
3) Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

6.2. Любые способы закупок, предусмотренные настоящим Положением, могут 
применяться с использованием (полностью или на любой стадии) электронного 
документооборота, а также на электронных торговых площадках в сети «Интернет».

6.3. Аукцион, конкурс, запрос предложений, могут проводиться в несколько этапов.
6.4. Закупка товаров, работ, услуг не превышающая 100 000 (Сто тысяч рублей 00 

копеек) осуществляется без проведения конкурсных процедур.
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6.5. Закрытая конкурентная закупка может проводиться в случаях, если сведения о 
закупке не подлежат размещению на официальном сайте в соответствии с частью 15 
статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011г. №223-ФЗ.

7. ЗАКУПКИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

7.1. Общий порядок проведения открытого конкурса
7.1.1. Заказчик вправе использовать открытый конкурс для выбора поставщика 

(исполнителя, подрядчика) товаров, работ, услуг, отбор которых не может быть 
эффективно произведён с помощью исключительно ценового критерия. Сумму в данном 
способе закупки определяет сам Заказчик. Победитель определяется из совокупности всех 
критериев.

7.1.2. Информация о проведении открытого конкурса сообщается неограниченному 
кругу лиц путем размещения извещения о проведении открытого конкурса на 
официальном сайте.

7.1.3. Не допускается взимание с участников процедур закупки платы за участие в 
конкурсе, за исключением платы за предоставление копии конкурсной документации в 
печатном виде.

7.1.4. Заказчиком может быть установлено требование предоставления обеспечения 
заявки на участие в конкурсе. В случае если установлено требование обеспечения заявки 
на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех 
участников процедур закупки и указывается в конкурсной документации.

7.1.5. Извещение о проведении открытого конкурса размещается Заказчиком на 
официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на 
участие в конкурсе.

7.1.6. Заказчик после размещения на официальном сайте извещения о проведении 
открытого конкурса, вправе направить приглашения к участию в открытом конкурсе 
потенциальным участникам конкурса.

7.1.7. Направление приглашений к участию в открытом конкурсе и предоставление 
конкурсной документации до размещения извещения о проведении открытого конкурса 
на официальном сайте не допускается.

7.1.8. Заказчик обеспечивает размещение конкурсной документации на 
официальном сайте одновременно с размещением на нем извещения о проведении 
конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на 
официальном сайте без взимания платы.

7.1.9. Участники процедур закупки, получившие с официального сайта 
конкурсную документацию, должны самостоятельно, отслеживать изменения извещения 
и конкурсной документации. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное 
получение участником процедур закупки информации с официального сайта.

7.1.10. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом 
участника процедур закупки вправе принять решение о внесении изменений в 
извещение о проведении открытого конкурса и/или в конкурсную документацию в 
любое время до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение 
предмета конкурса не допускается.
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В течение трех рабочих дней со дня принятия указанного решения, но не позднее 
даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, такие изменения размещаются 
Заказчиком на официальном сайте.

В случае если изменения в извещение о проведении открытого конкурса и/или в 
конкурсную документацию внесены позднее чем за пятнадцать дней до даты 
окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в 
конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте 
внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса и/или 
конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе 
такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

7.1.11. Заказчик, разместивший на официальном сайте извещение о проведении 
открытого конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за три дня 
до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается 
Заказчиком на официальном сайте в течение двух рабочих дней со дня принятия 
решения об отказе от проведения открытого конкурса.

В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком 
вскрываются (в случае; если на конверте не указаны почтовый адрес (для 
юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) 
участника процедур закупки) конверты с заявками на участие в конкурсе, 
открывается доступ к поданным в форме электронн^гх документов заявкам на участие 
в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам процедур 
закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе.

7.1.12. Любой участник процедур закупки вправе направить в письменной форме 
Заказчику, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении 
положений конкурсной документации не позднее, чем за пять дней до даты окончания 
подачи заявок на участие в конкурсе.

Заказчик рассматривает запросы о предоставлении разъяснений, полученные не 
позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В 
течение трех рабочих дней со дня предоставления разъяснений положений конкурсной 
документации Заказчик размещает указанные разъяснения на официальном сайте, но не 
позднее дня, предшествующего дате окончания подачи заявок.

7.1.13. Открытый конкурс может проводиться с применением уторговывания.

7.2. Извещение о проведении открытого конкурса
7.2.1. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны 

следующие сведения:
1) Способ закупки.
2) Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, 

номер контактного телефона Заказчика.
3) Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема 

выполняемых работ, оказываем^хх услуг.
4) Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.
5) Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота).
6) Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный 

сайт, на котором размещена конкурсная документация, размер, порядок и сроки внесения
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платы, взимаемой Заказчиком за предоставление копии конкурсной документации в 
печатном виде, если такая плата установлена.

7) Место и дата рассмотрения предложений участников конкурса и подведения 
итогов конкурса.

7.3. Конкурсная документация
7.3.1. Конкурсная документация должна содержать следующие сведения:
1) Требования, установленные Заказчиком к качеству, техническим характеристикам 

безопасности товара, работ, услуг к функциональным характеристикам (потребительским 
свойствам) товара: к размерам, упаковке, отгрузке товара к результатам работ, услуг иные 
требования и показатели, связанные с определением соответствия поставляемого, товара, 
выполняемых работ, оказы ваем ы х услуг потребностям  Заказчика.

2) Требования к содержанию, форме, оформлению, составу, сроку действия заявки на 
участие в конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, и 
инструкция по ее заполнению.

3) Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который 
является предметом закупки, его функциональн^хх характеристик (потребительских 
свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию 
участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются 
предметом закупки, их количественных и качественн^хх характеристик.

4) Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, 
работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при 
необходимости).

5) Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания 
услуг.

6) Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота).
7) Форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг.
8) Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета 

расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других 
обязательн^1х платежей).

9) Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с 
поставщиками (исполнителями, подрядчиками).

10) Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю 
Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и 
используемого при оплате заключенного договора.

11) Порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в 
конкурсе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является 
день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении 
конкурса.

12) Требования к участникам закупки, установленные п.5.2.2. в соответствии с 
настоящим Положением, и перечень документов, представляем^хх участниками закупки 
для подтверждения их соответствия установленным требованиям.

13) Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения 
изменений в заявки.

14) Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления 
участникам закупки разъяснений положений конкурсной документации.

16



15) Место, порядок, дату и время вскрытия конвертов с заявками на 
участие в конкурсе или открытия доступа к поданным в форме электронн^хх 
документов заявкам на участие в конкурсе.

16) Место и дату рассмотрения предложений участников конкурса и подведения 
итогов конкурса.

17) Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
18) Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
19) Размер, форму и срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений 

заявки на участие в конкурсе, в случае, если Заказчиком установлено такое требование.
20) Размер, форму и срок действия, срок я порядок предоставления обеспечения 

исполнения договора, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения 
исполнения договора.

21) Сведения о возможности Заказчика заключить договор с несколькими 
участниками конкурса (при необходимости).

22) Сведения о праве Комиссии отклонять заявки на участие в конкурсе в случае их 
несоответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, с указанием 
перечня допустимых оснований для такого отклонения.

23) Сведения о проведении уторговывания (в случае применения уторговывания), а 
также требования к новым коммерческим предложениям, представляемым участниками 
закупки при угорговывании.

24) К конкурсной документации должен быть приложен проект договора (в случае 
проведения конкурса по нескольким лотам -  проект договора в отношении каждого лота), 
который является неотъемлемой частью конкурсной документации.

25) Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать 
сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса.

7.4. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе
7.4.1. Заявки на участие в конкурсе представляются по форме, в порядке, в месте и 

до истечения срока, указанн^хх в конкурсной документации.
7.4.2. Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие сведения и 

документы:
1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: 

наименование участника конкурса, сведения об организационно-правовой форме, о месте 
нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер 
контактного телефона;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 
имени участника конкурса;

3) документы, подтверждающие соответствие участника конкурса требованиям к 
участникам, установленным в конкурсной документации;

4) нотариально заверенные копки учредительн^хх документов участника конкурса 
(для юридических лиц).

5) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном 
сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного 
реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на 
официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого
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государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально 
заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии 
документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом 
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного 
лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном 
сайте извещения о проведении открытого конкурса;

6) предложение участника в отношении предмета закупки с приложением 
документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным в конкурсной 
документации, включая расчет и обоснование цены договора в установленных случаях, а 
также в случае закупки товаров -  предлагаемую цену единицы товара, информацию о 
стране происхождения и производителе товара.

7) банковскую гарантию обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в 
конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки в 
форме банковской гарантии.

8) Другие документы, требования о представлении которых, указаны в конкурсной 
документации.

7.4.3. Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное 
изображение товара, образец (пробу) товара, закупка которого осуществляется.

7.4.4. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и 
пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в нее 
документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и 
подписана участником закупки или лицом, им уполномоченным. Соблюдение участником 
закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в 
состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также подтверждает подлинность и 
достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе документов и 
сведений.

Ненадлежащее исполнение участником закупок требования о том, что все листы 
заявки на участие в аукционе должны быть пронумерованы, не является основанием для 
отказа в допуске к участию.

7.4.5. Каждый конверт с заявкой, поступившей в срок, указанный в конкурсной 
документации, регистрируется Заказчиком.

7.4.6. Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в 
отношении каждого предмета конкурса (лота).

7.4.7. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается по истечению срока подачи 
заявок, установленного в конкурсной документации.

7.5. Срок действия заявок на участие в конкурсе, изменение и отзыв заявок на 
участие в конкурсе

7.5.1. Заявки на участие в конкурсе должны оставаться в силе в течение срока, 
указанного в конкурсной документации.

7.5.2. В случае если Заказчиком был продлен срок подачи заявок на участие в 
конкурсе, Заказчик при необходимости до истечения срока действия заявок на участие в 
конкурсе направляет участникам конкурса запрос о продлении срока действия заявок на 
участие в конкурсе. Участник конкурса вправе не продлевать срок действия своей заявки, 
не утрачивая права на представленное им обеспечение заявки.
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7.5.3. Участник конкурса, согласившийся продлить срок действия своей заявки на 
участие в конкурсе, должен продлить срок действия предоставленного им обеспечения 
заявки или предоставить новое обеспечение заявки для покрытия продленного срока 
действия заявки. Участник конкурса, продливший срок действия заявки, но не 
продливший срок действия обеспечения заявки, или не предоставивший новое 
обеспечение заявки, покрывающее продленный срок действия заявки, рассматривается как 
отклонивший запрос о продлении срока действия заявок на участие в конкурсе и 
отказавшийся от участия в конкурсе.

7.5.4. Участник, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или 
отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до истечения срока подачи заявок на 
участие в конкурсе. В случае отзыва участником заявки на участие в конкурсе до 
истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе, такая заявка, включая обеспечение 
заявки, если оно было предоставлено в составе заявки, возвращается участнику в порядке, 
предусмотренном конкурсной документацией.

7.5.5. В случае отзыва заявки на участие в конкурсе участником после истечения 
срока подачи заявок на участие в конкурсе. Заказчик вправе истребовать обеспечение 
заявки.

7.6. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
7.6.1. В день, во время и в месте, указанные в конкурсной документации. 

Заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе или 
осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам 
на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе или 
открытие доступа к поданным в форме электронн^хх документов заявкам на участие в 
конкурсе осуществляются в один день.

7.6.2. Участники процедур закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их 
представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в 
конкурсе или открытии доступа к поданным в форме электронн^хх документов заявкам на 
участие в конкурсе.

7.6.3. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытии 
доступа к поданным в форме электронн^хх документов заявкам на участие в конкурсе 
объявляются и заносятся в акт вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или 
открытия доступа к поданным в форме электронн^гх документов заявкам на участие в 
конкурсе наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для 
физического лица) и адреса места нахождения каждого участника закупки, конверт с 
заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме 
электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, предложение 
о цене договора, указанное в такой заявке.

В случае если по истечении срока подачи заявок, на участие в конкурсе подана 
только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в 
конкурсе, в указанный акт вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

7.6.4. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется и 
подписывается Заказчиком.
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7.7. Рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе
7.7.1. Заказчик обеспечивает рассмотрение заявок на участие в конкурсе на 

соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.
7.7.2. Заказчик вправе привлекать экспертов для рассмотрения и оценки заявок на 

участие в конкурсе.
7.7.3. Оценка заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления 

лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые 
установлены конкурсной документацией.

7.7.4. По результатам рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе 
конкурсная комиссия принимает решение об итогах конкурса.

7.7.5. Победителем конкурса признается участник конкурса, который по заключению 
конкурсной комиссии предложил лучшие условия исполнения договора.

7.8. Заключение и исполнение договора по результатам конкурса
7.8.1. Договор по результатам конкурса заключается с победителем конкурса, а в 

случае отказа победителя конкурса от заключения договора, или признания его 
уклонившимся от заключения договора в установленн^хх случаях, или не предоставления 
им обеспечения исполнения договора, если в конкурсной документации было установлено 
такое требование, Заказчик вправе заключить договор с другим участником конкурса, 
заявка которого содержит лучшие по отношению к другим участникам конкурса условия 
исполнения договора.

7.8.2. Договор по результатам конкурса заключается на условиях, указанных в 
конкурсной документации и в заявке на участие в конкурсе, поданной участником 
конкурса, с которым заключается договор. При заключении договора по итогам конкурса 
цена такого договора не может превышать установленную Заказчиком начальную 
(максимальную) цену договора (цену лота), цену договора, указанную в конкурсной 
заявке участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению 
сторон.

7.8.3. В случае если в конкурсной документации установлено требование 
обеспечения исполнения договора, участник в течение срока, установленного договором, 
должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора. Обеспечение 
исполнения договора предоставляется, в размере и форме, предусмотренными в 
конкурсной документации. В случае непредставления участником обеспечения 
исполнений договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине 
поставщика (подрядчика, исполнителя), и договор с момента неисполнения такого 
обязательства считается расторгнутым.

7.8.4. Исполнение договора осуществляется в соответствии с его условиями, 
Гражданским кодексом Российской Федерации и другими нормативными правовыми 
актами.

7.9. Особенности проведения закрытого конкурса
7.9.1. Заказчик вправе проводить закрытый конкурс в случаях, установленн^хх п.6.5 

настоящего Положения.
7.9.2. При проведении закрытого конкурса применяются нормы и правила, 

установленные настоящим Положением для открытых конкурсов, с учетом требований 
настоящего раздела.
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7.9.3. Информация о проведении и итогах закрытого конкурса, а также документы, 
оформляемые при проведении закрыт^хх конкурсов, информация, полученная в ходе 
проведения закрытого конкурса, не подлежат опубликованию в средствах массовой 
информации и размещению в сети «Интернет» в открытом доступе.

7.9.4. При проведении закрытого конкурса в случаях закупки товаров, работ, услуг, 
сведения о которых относятся к государственной тайне, к участию в закрытом конкурсе 
приглашаются только участники, которые имеют соответствующие допуски к сведениям, 
составляющим государственную тайну.

7.9.5. При проведении закрытого конкурса конкурсная документация представляется 
только лицам, приглашенным к участию в закрытом конкурсе.

7.9.6. Заявки на участие в закрытом конкурсе принимаются только от лиц, 
приглашенн^гх Заказчиком к участию в закрытом конкурсе, которым Заказчиком была 
предоставлена конкурсная документация.

7.9.7. Заказчик вправе отказаться от проведения закрытого конкурса на любом этапе 
до подведения итогов конкурса. Уведомления об отказе от проведения закрытого 
конкурса направляются Заказчиком всем участникам процедур закупки, приглашенным 
Заказчиком к участию в закрытом конкурсе.

7.9.8. После уведомления участников об отказе в проведении закрытого конкурса 
Заказчик по письменному запросу участника конкурса возвращает поданную им заявку на 
участие в конкурсе, в том числе обеспечение заявки на участие в конкурсе, если оно было 
предоставлено участником, в порядке, предусмотренном конкурсной документацией.

7.9.9. При проведении закрытого конкурса не допускается осуществление аудио- и 
видеозаписи.

7.10. Особенности проведения конкурса с предварительным отбором
7.10.1. Под конкурсом с предварительным отбором понимается способ 

осуществления закупки, при котором информация о закупке сообщается неограниченному 
кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса с 
предварительным отбором, документации о предварительном отборе, конкурсной 
документации. Победителем конкурса с предварительным отбором признается лицо, 
прошедшее предварительный отбор и предложившее лучшие условия исполнения 
договора по итогам конкурса с предварительным отбором.

7.10.2. При проведении конкурса с предварительным отбором применяются нормы и 
правила, установленные настоящим Положением для открытых конкурсов, с учетом 
требований настоящего раздела, при этом к участию в конкурсе с предварительным 
отбором допускаются участники процедур закупки, прошедшие предварительный отбор.

7.10.3. Заказчик размещает на официальном сайте извещение о проведении конкурса 
с предварительным отбором, документацию о предварительном отборе, конкурсную 
документацию.

7.10.4. Извещение о проведении конкурса с предварительным отбором размещается 
на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на 
участие в конкурсе и не менее чем за десять дней до дня окончания подачи заявок на 
участие в предварительном отборе и должно содержать следующую информацию:

1) сведения, перечисленные в п.7.2. настоящего Положения.
2) Срок, место и порядок предоставления документации о предварительном отборе, 

официальный сайт, на котором размещена документация о предварительном отборе, 
размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление копии
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документации о предварительном отборе в печатном виде, если такая плата установлена, 
за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа.

3) Порядок, место и срок подачи заявок на участие в предварительном отборе, срок 
рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе и подведения итогов 
предварительного отбора.

7.10.5. Документация о предварительном отборе размещается Заказчиком на 
официальном сайте одновременно с извещением о конкурсе с предварительным отбором и 
должны содержать следующую информацию:

1) Требования к потенциальным участникам конкурса, установленные заказчиком в 
соответствии с п. 5.2.2. настоящего Положения.

2) Перечень документов которые должны быть представлены участниками 
предварительного отбора в подтверждение своего соответствия установленным 
требования и в подтверждении своей квалификации.

3) Порядок подготовки и подачи заявок на участие в предварительном отборе.
4) Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам 

процедур закупки разъяснений положений документации о предварительном отборе.
7.10.6. Конкурсная документация для конкурса с предварительным отбором 

размещается на официальном сайте одновременно с извещением о проведении конкурса с 
предварительным отбором и документацией о предварительном отборе и должна 
содержать информацию изложенную в п.7.3. настоящего Положения.

7.10.7. Заказчик в сроки, установленные в документации о предварительном отборе, 
проводит предварительный отбор для выявления участников процедур закупки, которые 
соответствуют установленным в документации о предварительном отборе требованиям к 
потенциальным участникам конкурса.

7.10.8. Заказчик направляет в письменной форме приглашение принять участие в 
конкурсе с предварительным отбором участникам, прошедшим предварительный отбор.

7.10.9. В случае если по результатам предварительно отбора количество участников 
процедур закупки, которые соответствуют установленным в документации о 
предварительном отборе требованиям к потенциальным участникам конкурса, составило 
менее двух, предварительный отбор и конкурс с предварительным отбором признается 
несостоявшимися.

7.11. Особенности проведения открытого двухэтапного конкурса
7.11.1. Под открытым двухэтапным конкурсом понимается способ осуществления 

закупки, при котором информация о закупке сообщается неограниченному кругу лиц 
путем размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого 
двухэтапного конкурса, конкурсной документации, победителем в котором признается 
лицо, участвовавшее в двух этапах его проведения, и которое по результатам второго 
этапа по заключению конкурсной комиссии предложило лучшие условия исполнения 
договора.

7.11.2. При проведении открытого двухэтапного конкурса применяются нормы и 
правила, установленные настоящим Положением для открытых конкурсов, с учетом 
требований настоящего раздела. Размещение извещения о проведении открытого 
двухэтапного конкурса и конкурсной документации осуществляется в порядке и сроки, 
установленные в разделе 7.2., 7.3. настоящего Положения.

7.11.3. При проведении открытого двухэтапного конкурса на первом этапе 
участники процедур закупки обязаны представить первоначальные заявки на участие в
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конкурсе, содержащие предложения в отношении предмета закупки без указания 
предложения о цене договора. Конкурсная документация может предусматривать 
обязанность участников двухэтапного конкурса представлять в составе первоначальных 
заявок на участие в конкурсе предложения о технических, качественных или иных 
характеристиках предмета закупки, об условиях поставки, а также о профессиональной и 
технической квалификации участников двухэтапного конкурса.

7.11.4. На первом этапе Заказчик вправе проводить обсуждения с участниками, 
представившими первоначальные заявки на участие в конкурсе, любых предложений в 
отношении предмета закупки, содержащихся в первоначальных конкурсных заявках 
участников.

7.11.5. По результатам первого этапа Заказчик вправе уточнить условия закупки и 
внести изменения в конкурсную документацию, в том числе:

1) уточнить любое требование, из первоначально указанных в конкурсной 
документации, к качеству, безопасности, техническим, функциональным характеристикам 
предмета закупок, к результатам работ (услуг), ин^хх требований, связанн^гх с 
определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой 
услуги потребностям Заказчика, а также дополнить любым новым требованием к 
характеристикам предмета закупки и его описанию участниками конкурса;

2) уточнить любой из первоначально указанных в конкурсной документации 
критериев оценки заявок на участие в конкурсе и дополнить любым новым критерием, 
отвечающим требованиям настоящего Положения.

7.11.6. О любом исключении, изменении или дополнении, сделанном в соответствии 
с п.7.11.5 сообщается участником первого этапа конкурса в приглашениях представить 
окончательные заявки на участие в конкурсе. При этом такие изменения отражаются в 
конкурсной документации, размещенной на официальном сайте, в день направления 
указанных приглашений.

7.11.7. На втором этапе двухэтапного конкурса Заказчик предлагает всем участникам 
двухэтапного конкурса, представившим на первом этапе первоначальные заявки на 
участие в конкурсе, представить окончательные заявки на участие в конкурсе с указанием 
предлагаемой участником двухэтапного конкурса цены договора с учетом 
пересмотренных после первого этапа условий закупки.

7.11.8. Участник двухэтапного конкурса, не желающий представлять окончательную 
заявку на участие в конкурсе, вправе отказаться от дальнейшего участия в двухэтапном 
конкурсе, при этом в случае, если в конкурсной документации установлено требование об 
обеспечении заявок, участнику двухэтапного конкурса возвращается обеспечения заявки в 
порядке, предусмотренном конкурсной документацией.

7.11.9. Окончательные заявки на участие в конкурсе рассматриваются и оцениваются 
для определения победителя в соответствии с разделом 7 настоящего Положения о 
рассмотрении и оценке заявок на участие в конкурсе при проведении открытого конкурса.

8. ЗАКУПКА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

8.1. Аукцион на право заключения договора
8.1.1. Аукцион на право заключения договора на закупку товаров, работ, услуг 

проводится в случае, если возможно сравнение предложений участников закупки только 
по критерию цены.
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8.1.2. Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в аукционе.
8.1.3. Извещение о проведении аукциона размещается Заказчиком на официальном 

сайте и на сайте Заказчика не менее чем за 20 дней до даты окончания срока подачи 
заявок на участие в аукционе, за исключением случаев, когда сведения о закупке не 
подлежат размещению на официальном сайте (ч. 15, 16 ст. 4 Закона N 223-ФЗ).

8.2. Извещение о проведении аукциона
8.2.1. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие 

сведения:
1) способ закупки (аукцион);
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер контактного телефона Заказчика;
3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема 

выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) срок, место и порядок представления аукционной документации (в том числе 

ссылка на адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет);
7) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения 

итогов аукциона;
8) иные условия проведения процедуры закупки.
К извещению о проведении аукциона должен прилагаться проект договора, 

являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке.
8.2.2. Извещение о проведении аукциона является неотъемлемой частью аукционной 

документации.
Сведения, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, должны 

соответствовать сведениям, указанным в аукционной документации. Информация о 
проведении аукциона, включая извещение о проведении аукциона, аукционную 
документацию, проект договора, размещается Заказчиком на официальном сайте не 
позднее размещения ее на сайте Заказчика.

8.2.3. Изменения, вносимые в извещение о проведении аукциона, размещаются 
Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее трех дней со дня 
принятия решения о внесении таких изменений. Изменение предмета аукциона не 
допускается. Если изменения в извещение о закупке внесены Заказчиком позднее чем за 
15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок 
должен быть продлен. Этот срок продлевается таким образом, чтобы со дня размещения 
внесенных изменений на официальном сайте и на сайте Заказчика до даты окончания 
подачи заявок он составлял не менее 15 дней.

8.3. Аукционная документация
8.3.1. Аукционная документация разрабатывается и утверждается в соответствии с 

настоящим Положением.
8.3.2. Аукционная документация должна содержать следующие сведения:
1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам 

товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к 
результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия
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поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям 
Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в 
аукционе;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который 
является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских 
свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию 
участниками аукциона выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются 
предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания 
услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета 

расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других 
обязательных платежей);

8) порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в 
аукционе;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемого 
участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам 
закупки разъяснений положений аукционной документации;

11) место, дата и время проведения аукциона;
12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в аукционе (цена договора);
13) порядок проведения аукциона;
14) величина понижения начальной (максимальной) цены договора ("шаг аукциона");
15) иные сведения по решению Заказчика.
8.3.3. К аукционной документации должен быть приложен проект договора, который 

является ее неотъемлемой частью.
8.3.4. В случае если в аукционной документации содержится требование о 

соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, в целях поставки которого 
проводится процедура закупки, к аукционной документации может быть приложен такой 
образец или макет товара, который является ее неотъемлемой частью.

8.3.5. Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать 
сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.

8.3.6. Изменения, вносимые в аукционную документацию, размещаются Заказчиком 
на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее трех дней со дня принятия решения 
об их внесении. Изменение предмета аукциона не допускается. Если изменения в 
документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за 15 дней до даты окончания 
подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок 
продлевается таким образом, чтобы со дня размещения внесенных изменений на 
официальном сайте и на сайте Заказчика до даты окончания подачи заявок он составлял 
не менее 15 дней.

8.3.7. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о 
разъяснении положений аукционной документации. Не позднее трех дней со дня его 
поступления Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного 
документа разъяснения положений документации участнику закупки и одновременно
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размещает их на официальном сайте и на своем сайте без указания участника закупок.

8.4. Порядок подачи заявок на участие в аукционе
8.4.1. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе 

в срок и в соответствии с формами, которые установлены аукционной документацией.
8.4.2. Началом срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий 

за днем размещения на официальном сайте и на сайте Заказчика извещения о проведении 
аукциона и аукционной документации. Окончанием указанного срока является время и 
дата начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. Прием заявок на участие в 
аукционе прекращается непосредственно перед рассмотрением заявок на участие в 
аукционе.

8.4.3. Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме на бумажном 
носителе.

8.4.4. Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: 

фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовая форма, место 
нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного 
телефона;

2) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);
3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для 

юридических лиц) либо Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за 
месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона, или 
нотариально заверенную копию такой выписки;

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического или физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего 
государства (для иностранных лиц). Эти документы должны быть получены не ранее чем 
за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении 
аукциона;

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 
имени участника закупок - юридического лица (копия решения о назначении или об 
избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое 
лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности). Если от 
имени участника закупок действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна 
включать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупок, 
заверенную печатью участника закупок и подписанную руководителем участника закупок 
(для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо 
нотариально заверенную копию такой доверенности;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копию), если 
требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки 
установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и 
если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, 
являющихся предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора 
являются крупной сделкой. Если указанные действия не являются крупной сделкой,
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участник закупки представляет соответствующее письмо;
8) документ, декларирующий соответствие участника закупки требованиям, 

установленным п.5.2.2. настоящего Положения.
9) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника 

закупок требованиям, установленным законодательством РФ и аукционной 
документацией;

10) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг 
требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в 
случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким 
товарам, работам, услугам и если представление указанных документов предусмотрено 
аукционной документацией, за исключением документов, которые могут быть 
предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским 
законодательством;

11) другие документы в соответствии с требованиями аукционной документации.
8.4.5. Все листы заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и 

пронумерованы. Заявка на участие в аукционе должна содержать опись входящих в нее 
документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и 
подписана участником закупки или лицом, им уполномоченным. Соблюдение участником 
закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в 
состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также подтверждает подлинность и 
достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе документов и 
сведений. Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки на 
участие в аукционе, за исключением предусмотренных настоящим пунктом Положения.

Ненадлежащее исполнение участником закупок требования о том, что все листы 
заявки на участие в аукционе должны быть пронумерованы, не является основанием для 
отказа в допуске к участию.

8.4.6. Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого 
предмета аукциона (лота аукциона).

8.4.7. Секретарь комиссии, принявший заявку, обязан обеспечить ее целостность.
8.4.8. Участник закупки вправе изменить или отозвать заявку на участие в аукционе 

в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками.
8.4.9. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая как в течение срока подачи 

заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется секретарем комиссии по 
закупкам в журнале регистрации заявок.

8.5. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе
8.5.1. Комиссия по закупкам в день и в месте рассмотрения заявок, указанных в 

извещении, приступает к рассмотрению заявок на предмет соответствия требованиям 
законодательства РФ, настоящего Положения и аукционной документации. По 
результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссия по закупкам принимает 
решение о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе в допуске. 
Рассмотрение заявок на участие в аукционе не может длиться более двух дней со дня 
начала рассмотрения заявок.

8.5.2. Заявки на участие в аукционе, полученные после истечения срока их приема, 
возвращаются участникам закупки.

8.5.3. Если одним участником закупки подано две и более заявки на участие в 
аукционе (или в отношении одного и того же лота при наличии двух и более лотов в
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аукционе) при условии, что поданные ранее заявки им не отозваны, все его заявки не 
рассматриваются и возвращаются такому участнику.

8.5.4. Комиссия по закупкам обязана осуществлять аудиозапись рассмотрения заявок 
на участие в аукционе.

8.5.5. Комиссия по закупкам обязана при рассмотрении заявок на соответствие 
требованиям законодательства, настоящего Положения и аукционной документации 
отказать в допуске участнику в случаях, установленных в п.5.2.2. настоящего Положения.

8.5.6. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе составляется 
протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

8.5.7. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется секретарем 
комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по 
закупкам в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

8.5.8. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать:
1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;
2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;
3) наименование и номер предмета аукциона (лота);
4) наименование, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилию, имя, отчество 

физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, 
присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

5) перечень всех участников аукциона, заявки которых были рассмотрены, с 
указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для 
физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного 
телефона, номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем комиссии по закупкам 
при получении заявки;

6) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, заявка которого 
рассматривается;

7) информацию о наличии сведений и документов, предусмотренных настоящим 
Положением и аукционной документацией, которые являются основанием для допуска к 
участию;

8) информацию о наличии описи входящих в состав заявки документов, 
соответствии этой описи содержащимся в заявке документам;

9) информацию о наличии либо отсутствии повреждений прошивки заявки, мест 
оттиска печати (кроме физических лиц) и повреждений других частей заявки, наличии и 
состоянии подписи на заявке участника, а также информации о том, пронумерована ли 
заявка;

10) решение о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе в 
допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена 
комиссии о допуске или об отказе в допуске.

8.5.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана 
только одна заявка или не подано ни одной, аукцион признается несостоявшимся. Если 
аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается 
несостоявшимся только в отношении тех лотов, по которым подана только одна заявка на 
участие в аукционе или не подано ни одной заявки.

В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе принято 
решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших 
заявки, или о допуске к участию в аукционе только одного участника закупки, аукцион 
признается несостоявшимся.
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Если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион 
признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение 
об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки, или решение о 
допуске к участию только одного участника закупки.

8.5.10. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется 
секретарем комиссии по закупкам и подписывается присутствующими членами комиссии 
по закупкам в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

8.5.11. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается на 
официальном сайте и на сайте Заказчика не позднее следующего дня после его 
подписания.

8.5.12. Участникам, допущенным к участию в аукционе, секретарь комиссии по 
закупкам направляет уведомление о дате, времени и месте проведения аукциона.

8.6. Порядок проведения аукциона
8.6.1. В процедуре торгов на аукционе могут участвовать только участники закупки, 

допущенные к участию в данной процедуре. Победителем аукциона признается участник 
закупки, предложивший наиболее низкую цену договора или, если при проведении 
аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить 
договор, наиболее высокую цену договора.

8/.6.2. Аукцион проводится комиссией по закупкам в присутствии председателя, ее 
членов, участников аукциона или их уполномоченных представителей. Аукционист 
выбирается из числа членов комиссии по закупкам путем их голосования или 
привлекается Заказчиком.

8.6.3. Аукцион должен проводиться в течение пяти дней со дня подписания 
протокола рассмотрения заявок, если иной срок не указан в аукционной документации.

8.6.4. Секретарь комиссии по закупкам ведет протокол аукциона. Кроме того, он 
может осуществлять аудиозапись аукциона.

Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись, уведомив 
председателя комиссии по закупкам, с указанием этого в протоколе проведения аукциона.

8.6.5. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены 
договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

8.6.6. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов от начальной 
(максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении 
аукциона. Если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора 
ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую 
цену, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной 
(максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной 
(максимальной) цены договора (цены лота).

8.6.7. Аукцион проводится в следующем порядке:
1) комиссия по закупкам непосредственно перед началом проведения аукциона 

регистрирует участников закупок, явившихся на аукцион, или их представителей. В 
случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом 
каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого 
лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам 
аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки;

2) аукционист объявляет о начале проведения аукциона (лота), оглашает номер лота 
(в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмет договора, начальную
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(максимальную) цену договора (лота), "шаг аукциона", наименования неявившихся 
участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои 
предложения о цене договора;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) 
цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом 
аукциона», поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по 
объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым 
поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены 
договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а 
также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг 
аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления 
аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом 
случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и 
предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя 
аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

8.6.8. Протокол проведения аукциона должен содержать следующие сведения:
1) место, дата и время проведения аукциона;
2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;
3) наименование и номер предмета аукциона (лота);
4) перечень участников аукциона и порядковые номера, присвоенные им в 

соответствии с пп. 1 п. 8.6.7 настоящего Положения;
5) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);
6) последнее и предпоследнее предложения о цене договора;
7) наименование, ИНН/КПП, ОГРН и место нахождения (для юридического лица), 

ИНН/КПП, ОГРН, фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) 
победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене 
договора.

8.6.9. Протокол проведения аукциона оформляется секретарем комиссии по 
закупкам. В день проведения аукциона протокол подписывают присутствующие члены 
комиссии по закупкам и победитель аукциона. Протокол проведения аукциона 
составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у секретаря комиссии по 
закупкам, а второй передается победителю аукциона сразу после подписания всеми 
присутствующими членами комиссии по закупкам.

8.6.10. Протокол аукциона размещается Заказчиком на официальном сайте и на сайте 
Заказчика не позже следующего дня после проведения аукциона.

8.6.11. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в 
аукционе, извещение о проведении аукциона, аукционная документация, изменения, 
внесенные в аукционную документацию, и разъяснения аукционной документации 
хранятся Заказчиком не менее трех лет.

9. ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

9.1. Запрос предложений
9.1.1. Запрос коммерческих предложений -  открытая конкурентная процедура

30



закупок, которая не является конкурсом либо аукционом, ее проведение не регулируется 
ст. ст. 447 - 449 ч. 1 ГК РФ. Данная процедура также не является публичным конкурсом и 
не регулируется ст. ст. 1057 - 1061 ч. 2 ГК РФ, что не накладывает на Заказчика 
соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному 
заключению договора с победителем запроса коммерческих предложений или иным его 
участником.

9.1.2. Запрос предложений может проводиться:
1) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
3) в случаях, когда проведение иных закупочных процедур нецелесообразно или 

невозможно ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика.
9.1.3. Заказчик вправе пригласить конкретн^гх лиц для участия в запросе 

коммерческих предложений, не ограничивая свободы доступа иных лиц к участию в 
данной процедуре.

9.1.4. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса 
коммерческих предложений и от заключения договора, разместив сообщение об этом на 
официальном сайте и на сайте Заказчика. При отказе Заказчик не возмещает участникам 
закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие 
издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе коммерческих 
предложений.

9.2. Извещение о проведении запроса предложений
9.2.1. Извещение о проведении запроса предложений и документация о проведении 

запроса коммерческих предложений размещаются Заказчиком на официальном сайте и на 
сайте Заказчика. Эта информация размещается не менее чем за три дня до установленного 
в документации о проведении запроса предложений дня окончания подачи заявок на 
участие, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению на 
официальном сайте (ч. 15, 16 ст. 4 Закона N 223-ФЗ).

9.2.2. Извещение о проведении запроса предложений является неотъемлемой частью 
документации о проведении запроса коммерческих предложений. Сведения, 
содержащиеся в названном извещении, должны соответствовать сведениям, 
содержащимся в документации о проведении запроса предложений.

9.2.3. В извещении о проведении запроса предложений указываются:
1) способ закупки (запрос предложений);
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер контактного телефона Заказчика;
3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема 

выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) срок, место и порядок представления документации о проведении запроса 

коммерческих предложений (в том числе ссылка на адрес сайта в информационно
телекоммуникационной сети Интернет);

7) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки;
8) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения 

итогов запроса коммерческих предложений;
9) иные условия проведения процедуры закупки.
К извещению о проведении запроса предложений должен прилагаться проект
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договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке.

9.3. Документация о проведении запроса предложений
9.3.1. В документации о проведении запроса предложений должны быть указаны 

следующие сведения:
1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам 

товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к 
результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия 
поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям 
Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в 
закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который 
является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских 
свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию 
участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются 
предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания 
услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета 

расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других 
обязательных платежей);

8) порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в 
закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых 
участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам 
закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки;
12) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и 

подведения итогов закупки;
13) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
14) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, методика оценки 

предложений участников закупки, порядок расчета рейтинга каждой заявки, сведения и 
документы, которые подлежат оценке и сопоставлению;

15) иные сведения по решению Заказчика.
9.3.2. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о 

разъяснении положений документации о проведении запроса коммерческих предложений. 
Не позднее трех дней со дня поступления такого запроса Заказчик направляет в 
письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений 
документации участнику закупки. Одновременно такие разъяснения Заказчик размещает 
на официальном сайте без указания наименования участника закупок.

9.3.3. Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса 
предложений, размещаются Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика не
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позднее одного дня со дня принятия решения об их внесении.
Если в извещение, документацию о запросе предложений вносятся изменения, срок 

подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, 
чтобы со дня размещения на официальном сайте и на сайте Заказчика изменений, 
внесенных в указанные извещение и документацию, до даты окончания подачи заявок на 
участие в запросе предложений срок составлял не менее трех дней.

9.4. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений
9.4.1. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать:
1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: 

фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовая форма, место 
нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер 
контактного телефона;

2) копии учредительных документов;
3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для 

юридических лиц) и Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за 
один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса 
коммерческих предложений, или нотариально заверенную копию такой выписки;

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего 
государства (для иностранных лиц). Документы должны быть получены не ранее чем за 
шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса 
коммерческих предложений;

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копию), если 
требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки 
установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и 
если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, 
являющихся предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора 
являются крупной сделкой. Если указанные действия не являются крупной сделкой, 
участник закупки представляет соответствующее письмо;

7) документ, декларирующий соответствие участника закупки требованиям, 
установленным п.5.1.2. настоящего Положения;

8) коммерческое предложение о качественных и функциональных характеристиках 
(потребительских свойствах), безопасности, сроках поставки товаров, выполнении работ, 
оказании услуг, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, 
работы и иные предложения по удовлетворению потребностей Заказчика в товаре, работе, 
услуге;

9) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника 
закупок требованиям, установленным законодательством РФ и документацией о 
проведении запроса коммерческих предложений;

10) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг 
требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в 
случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким
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товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено 
документацией о проведении запроса коммерческих предложений, за исключением 
документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с 
гражданским законодательством;

11) документы (их копии) и сведения, необходимые для оценки заявки по критериям, 
содержащимся в документации о проведении запроса предложений;

12) другие документы в соответствии с требованиями документации о проведении 
запроса предложений.

9.4.2. Заявка на участие в запросе предложений может содержать:
1) дополнительные документы и сведения, необходимые для оценки заявки по 

критериям, содержащимся в документации о проведении запроса предложений;
2) эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) 

товара, на поставку которого осуществляется закупка;
3) иные документы, подтверждающие соответствие участника закупки и (или) 

товара, работы, услуги требованиям, установленным в документации о проведении 
запроса предложений.

9.4.3. Все листы заявки на участие в запросе предложений должны быть прошиты и 
пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений должна включать опись 
входящих в ее состав документов, должна быть скреплена печатью участника закупок 
(для юридических лиц) и подписана участником закупок или лицом, им уполномоченным.

Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы 
и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также 
подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в 
запросе предложений документов и сведений.

9.4.4. Участник закупки имеет право подать неограниченное количество заявок на 
участие в запросе предложений. В случае если участник закупок подал более одной заявки 
на участие, каждая допущенная заявка подлежит рассмотрению и оценке как 
самостоятельная заявка и не зависит от результатов рассмотрения других заявок, 
поданных тем же участником запроса предложений. Участник закупки, подавший заявку 
на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать ее в любое время до 
момента вскрытия конвертов с заявками комиссией по закупкам.

9.4.5. Конверт с заявкой на участие в запросе предложений подается участником 
закупки лично либо направляется посредством почты или курьерской службы. Секретарь 
комиссии по закупкам, принявший конверт с заявкой, обязан обеспечить целостность 
конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия 
конвертов с заявками.

9.4.6. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе предложений, поступивший 
как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется 
секретарем комиссии по закупкам в журнале регистрации заявок.

По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в 
запросе предложений, секретарь комиссии по закупкам может выдать расписку в 
получении такого конверта с заявкой, указав дату и время его получения.

4.4.7. Заявки на участие в запросе предложений, полученные после окончания их 
приема, возвращаются участникам закупки без рассмотрения.

9.5. Порядок вскрытия заявок на участие в запросе предложений
9.5.1. Председатель комиссии по закупкам вскрывает конверты с заявками на участие
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публично в день, во время и в месте, указанных в извещении о проведении запроса 
предложений. Прием конвертов с заявками на участие в запросе предложений 
прекращается непосредственно перед вскрытием конвертов с такими заявками.

9.5.2. Председатель комиссии по закупкам при вскрытии конвертов с заявками на 
участие объявляет, а секретарь комиссии по закупкам заносит в протокол вскрытия 
конвертов с заявками следующую информацию:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;
2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;
3) наименование и номер предмета запроса коммерческих предложений (лота);
4) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, 

признаков вскрытия и т.д.;
5) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации 

о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для 
юридических лиц), имеются ли повреждения;

6) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, 
фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер 
поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении 
заявки;

7) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с 
заявкой которого вскрывается;

8) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и 
документацией о проведении запроса предложений, которые являются основанием для 
допуска к участию;

9) наличие сведений и документов, содержащихся в заявке на участие в запросе 
предложений и соответствующих критериям оценки и сопоставления заявок на участие в 
нем.

9.5.3. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений 
оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими 
членами комиссии по закупкам непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный 
протокол размещается в день проведения вскрытия конвертов с заявками на официальном 
сайте и сайте Заказчика.

9.5.4. Комиссия по закупкам вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с 
заявками на участие в запросе предложений. Любой участник закупки, присутствующий 
при вскрытии конвертов с заявками, вправе осуществлять аудио- и видеозапись 
процедуры вскрытия с уведомлением председателя комиссии по закупкам и занесением 
соответствующей отметки в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе 
предложений.

9.6. Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе 
предложений

9.6.1. Комиссия по закупкам в день и в месте, указанн^хх в извещении, но не позднее 
следующего дня после дня вскрытия конвертов приступает к рассмотрению, оценке и 
сопоставлению заявок.

9.6.2. Комиссия при рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в 
запросе предложений сначала рассматривает их соответствие требованиям 
законодательства, настоящего Положения и документации о проведении запроса 
предложений, а затем оценивает и сопоставляет только допущенные заявки на участие в
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запросе предложений.
9.6.3. Комиссия по закупкам обязана при рассмотрении заявок на соответствие 

требованиям законодательства, настоящего Положения и документации о проведении 
запроса предложений отказать в допуске участнику в случаях, установленных п.5.2.2. 
настоящего Положения.

9.6.4. Срок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе 
предложений не может превышать трех дней со дня начала рассмотрения заявок, если 
иной срок не установлен в документации о проведении запроса предложений.

9.6.5. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений 
осуществляются в целях выявления условий исполнения договора, наиболее 
удовлетворяющих потребностям Заказчика, в соответствии с критериями и порядком, 
которые установлены документацией о проведении запроса предложений.

9.6.6. Набор критериев и их значимость Заказчик устанавливает в документации о 
проведении запроса предложений.

Критериями оценки заявок на участие в запросе предложений могут быть:
1) цена;
2) качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские 

свойства) товара, качество работ, услуг;
3) расходы на эксплуатацию товара;
4) расходы на техническое обслуживание товара;
5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;
7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;
8) срок оплаты товара, работ, услуг;
9) другие критерии в соответствии с документацией о проведении запроса 

предложений.
9.6.7. Набор критериев и их значимость Заказчик устанавливает в документации о 

проведении запроса предложений. Совокупная значимость таких критериев должна 
составлять сто процентов.

9.6.8. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе 
предложений каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения 
выгодности предложенных участником условий исполнения договора.

Заявке на участие, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, 
присваивается первый номер. Если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия 
исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая 
поступила ранее других заявок, содержащих такие условия. Порядок оценки заявок на 
участие в запросе предложений устанавливается в документации о проведении запроса 
предложений.

Победителем запроса предложений признается участник, который предложил 
лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

9.6.9. По результатам рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в 
запросе предложений комиссией по закупкам принимаются следующие решения:

1) о допуске заявок участников закупки к оценке заявок или об отказе в таком 
допуске;

2) о результате оценки допущенных заявок на участие в запросе предложений с 
указанием критериев оценки и сопоставления, о победителе запроса предложений, заявке 
которого присвоен первый номер, а также об участнике, заявке которого присвоен второй

36



номер;
3) о рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем 

запроса предложений с обоснованием.
9.6.10. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок оформляется 

секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами 
комиссии по закупкам в день окончания рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на 
участие в запросе предложений.

9.6.11. В случае если на участие в запросе предложений не была подана ни одна 
заявка, а единственная поданная заявка соответствует требованиям, установленным 
извещением о проведении запроса предложений и документацией о запросе предложений, 
запрос предложений признается несостоявшимся и Заказчик имеет право заключить 
договор, с подавшим такую заявку. Соответствующая информация вносится в протокол 
рассмотрения заявок. Если документацией предусмотрено два и более лота, запрос 
предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому 
принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших 
заявки, или решение о допуске к участию только одного участника закупки.

9.6.12. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе 
предложений должен содержать:

1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения, оценки и 
сопоставления заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;
3) наименование и номер предмета запроса коммерческих предложений (лота);
4) перечень всех участников запроса предложений, заявки которых были 

рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, 
отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, 
контактного телефона и номера поступившей заявки, присвоенного секретарем комиссии 
по закупкам при получении заявки;

5) решение о допуске участников закупки или об отказе в допуске к оценке заявок и 
обоснование такого отказа вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии о 
допуске или отказе в допуске;

6) решение о результате оценки допущенных заявок с указанием наименования (для 
юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц), ИНН/КПП, ОГРН, 
местонахождения, почтового адреса, контактного телефона победителя запроса 
коммерческих предложений, заявке которого присвоен первый номер, а также участника, 
заявке которого присвоен второй номер в результате оценки и сопоставления заявок, 
вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии;

7) рекомендацию Заказчику о заключении или незаключении договора с 
победителем запроса предложений с обоснованием.

9.6.13. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе 
предложений размещается на официальном сайте и на сайте Заказчика в последний день 
рассмотрения, оценки и сопоставления заявок.

Данный протокол составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика 
не менее трех лет.

9.6.14. По результатам запроса предложений Заказчик вправе заключить договор с 
победителем запроса предложений либо отказаться от его заключения независимо от 
рекомендаций комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса 
предложений право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит.
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В этом случае Заказчик размещает на официальном сайте и на сайте Заказчика 
уведомление об отказе от заключения договора.

9.6.15. Протоколы, составленные в ходе проведения запроса предложений, заявки на 
участие, извещение о проведении запроса предложений, документация о проведении 
запроса предложений, изменения, внесенные в документацию, разъяснения документации, 
а также уведомление хранятся секретарем комиссии не менее трех лет.

10. ЗАПРОС КОТИРОВОК

10.1. Запрос котировок
10.1.1. Запрос котировок является открытой конкурентной процедурой закупки, 

которая не является конкурсом либо аукционом. Данная процедура не накладывает на 
Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по 
обязательному заключению договора с победителем запроса котировок или иным его 
участником.

Победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену 
договора.

10.1.2. Заказчик может самостоятельно установить предел начальной (максимальной) 
цены и период, в течение которого может проводиться запрос котировок, руководствуясь 
при этом принципами, предусмотренными Законом N 223-ФЗ, поскольку 
законодательством предел начальной (максимальной) цены и период не 
регламентированы.

10.1.2. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса котировок, 
разместив сообщение об этом на официальном сайте и на сайте Заказчика. При отказе 
Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную 
выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и 
участием в запросе котировок.

10.1.3. Извещение о проведении запроса котировок и документация о проведении 
запроса котировок размещаются Заказчиком на официальном сайте и на сайте Заказчика.

10.2. Извещение о проведении запроса котировок
10.2.1. Извещение о проведении запроса котировок является неотъемлемой частью 

документации о проведении запроса котировок. Сведения, содержащиеся в извещении о 
проведении запроса котировок, должны соответствовать сведениям, содержащимся в 
документации о проведении запроса котировок. Информация о проведении запроса 
котировок, включая извещение о проведении запроса котировок, документацию о 
проведении запроса котировок, проект договора, размещается Заказчиком на 
официальном сайте не позднее размещения ее на сайте Заказчика.

10.2.2. В извещении о проведении запроса котировок указываются:
1) способ закупки (запрос котировок);
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер контактного телефона Заказчика;
3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема 

выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

38

consultantplus://offline/ref=9D6A11A45139158B290BD11946E3746143DE33D0100D4F5557A78F0BB2v116G


6) срок, место и порядок представления документации о проведении запроса 
котировок (в том числе ссылка на адрес сайта в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет);

7) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения 
итогов запроса котировок;

8) иные условия проведения процедуры закупки.
К извещению о проведении запроса котировок должен прилагаться проект договора, 

являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке.

10.3. Документация о проведении запроса котировок
10.3.1. В документации о проведении запроса котировок должны быть указаны 

следующие сведения:
1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам 

товара, работ, услуг, их безопасности, функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к 
результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия 
поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям 
Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в 
закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который 
является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских 
свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию 
участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются 
предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания 
услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета 

расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других 
обязательных платежей);

8) порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в 
закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых 
участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам 
закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и 
подведения итогов закупки;

12) критерии оценки заявок на участие в закупке (цена договора);
13) иные сведения по решению Заказчика.
10.3.2. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о 

разъяснении положений документации о запросе котировок. Не позднее трех дней со дня 
его поступления Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного 
документа разъяснения положений документации участнику закупки. Одновременно 
Заказчик размещает на официальном сайте такие разъяснения без указания наименования
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участника закупок.
10.3.3. Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса 

котировок, размещаются Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее 
трех дней со дня принятия решения об их внесении.

Если в извещение о проведении запроса котировок, документацию о запросе 
котировок вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок 
продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте 
и на сайте Заказчика внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в 
запросе котировок срок был не менее трех дней.

10.4. Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок
10.4.1. Заявка на участие в запросе котировок должна включать:
1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: 

ИНН/КПП, ОГРН, фирменное наименование (полное наименование), организационно
правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, 
имя, отчество, ИНН/КПП, ОГРН, паспортные данные, место жительства (для физического 
лица), номер контактного телефона;

2) документ, декларирующий соответствие участника закупки требованиям, 
установленным п.5.2.2 настоящего Положения;

3) предложение о цене договора, в том числе предложение о цене единицы товара, 
услуги, работы;

4) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг 
требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в 
случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким 
товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено 
документацией о проведении запроса котировок, за исключением документов, которые 
могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским 
законодательством;

5) иные документы в соответствии с требованиями документации о запросе 
котировок.

10.4.2. Все листы заявки на участие в запросе котировок должны быть прошиты и 
пронумерованы. Заявка на участие в запросе котировок должна включать опись входящих 
в ее состав документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для 
юридических лиц) и подписана участником закупок или лицом, им уполномоченным. 
Соблюдение участником закупки указанн^хх требований означает, что все документы и 
сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также 
подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в 
запросе котировок документов и сведений.

10.4.3. Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе 
котировок. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе котировок, вправе 
изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам 
конвертов с заявками.

10.4.4. Заявка на участие в запросе котировок подается участником закупки в 
запечатанном конверте лично либо направляется посредством почты или курьерской 
службы. Заказчик, принявший заявку на участие в запросе котировок, обязан обеспечить 
целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений 
до вскрытия конвертов с заявками.
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10.4.5. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе котировок, поступивший как 
в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется 
секретарем комиссии по закупкам в журнале регистрации.

10.4.6. Заявки на участие в запросе котировок, полученные после окончания срока их 
приема, возвращаются участникам без рассмотрения.

10.5. Порядок вскрытия, рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе 
котировок

10.5.1. В день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении 
запроса котировок, председатель комиссии по закупкам вскрывает конверты с заявками. 
При вскрытии конвертов происходит рассмотрение, оценка и выявление предложения с 
самой низкой ценой. При наличии двух заявок с одинаково низкой ценой победителем 
признается заявка, поступившая к Заказчику ранее.

10.5.2. Председатель комиссии по закупкам при вскрытии конвертов с заявками на 
участие объявляет, а секретарь комиссии по закупкам заносит в протокол вскрытия 
конвертов и рассмотрения заявок следующие сведения:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;
2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;
3) наименование и номер предмета запроса котировок;
4) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, 

признаков вскрытия и т.д.;
5) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации 

о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для 
юридических лиц), имеются ли повреждения;

6) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, 
фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер 
поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении 
заявки;

7) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с 
заявкой которого вскрывается, а также дата и время поступления заявки;

8) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и 
документацией о проведении запроса котировок, которые являются основанием для 
допуска к участию;

9) предложение признанного победителем участника закупки о самой низкой цене 
договора (в том числе предложение о цене единицы товара, услуги, работы), а также 
предложение о цене договора (в том числе предложение о цене единицы товара, услуги, 
работы), следующее после предложенного победителем.

При этом указываются наименования этих участников закупки, ИНН/КПП, ОГРН 
юридического лица, фамилии, имена, отчества физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при 
наличии), номера поступивших заявок, присвоенные секретарем комиссии по закупкам 
при получении заявки;

10) сведения об участниках, которым отказано в допуске, и обоснование такого 
отказа вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии об отказе в допуске;

11) рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем 
запроса котировок с обоснованием.

10.5.3. Протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок оформляется секретарем 
комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по
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закупкам. Указанный протокол размещается на официальном сайте и сайте Заказчика в 
течение двух дней со дня проведения вскрытия конвертов с заявками и их рассмотрения. 
Данный протокол составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика не 
менее трех лет.

10.5.4. Комиссия по закупкам может осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов 
с заявками на участие в запросе котировок.

10.5.5. Комиссия по закупкам обязана при рассмотрении заявок на соответствие 
требованиям законодательства, настоящего Положения и документации о проведении 
запроса котировок отказать в допуске участнику в случаях, установленного п.5.2.2 
настоящего Положения.

10.5.6. По результатам запроса котировок Заказчик вправе заключить договор с 
победителем запроса котировок либо отказаться от его заключения независимо от 
рекомендаций комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса 
котировок право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В 
этом случае Заказчик размещает на официальном сайте и на сайте Заказчика уведомление 
об отказе от заключения договора.

10.5.7. В случае если после дня окончания подачи заявок на участие в запросе 
котировок не подано ни одной заявки или подана только одна заявка, которая 
соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок 
и документацией о проведении запроса котировок, то запрос котировок признается 
несостоявшимся и Заказчик имеет право заключить договор с поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем), подавшим такую заявку.

10.5.8. Протоколы, составленные в ходе проведения запроса котировок, заявки на 
участие, извещение о проведении запроса котировок, документация о проведении запроса 
котировок, изменения, внесенные в документацию, разъяснения и уведомление хранятся 
Заказчиком не менее трех лет.

11. ЗАКУПКА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА (ИСТОЧНИКА, 
ПОДРЯДЧИКА)

11.1. Заказчик может самостоятельно установить предел начальной (максимальной) 
цены и период, в течение которого может проводиться закупка у единственного 
поставщика, руководствуясь при этом принципами, предусмотренными Законом N 223- 
ФЗ, поскольку законодательством предел начальной (максимальной) цены и период не 
регламентированы.

11.2. Проведение закупки у единственного поставщика осуществляется Заказчиком в 
следующих случаях:

1) Закупке товаров, работ, услуг, стоимость котор^хх не превышает 100 000,00 (Сто 
тысяч рублей);

2) при проведении закупки, когда смена поставщика нецелесообразна по 
соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с 
имеющимися товарами, оборудованием или услугами;

3) при проведении дополнительной закупки товаров, которые необходимы для 
обслуживания, ремонта и (или) обеспечения бесперебойной работы ранее приобретенных 
товаров, а также товаров, работ и услуг, которые связаны с обслуживанием и 
сопровождением ранее закупленных товаров;
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4) при продлении ранее заключенного договора в порядке, установленном 
настоящим Положением, если такая возможность изначально предусматривалась в 
договоре либо целесообразно продолжение сотрудничества с данным поставщиком;

5) В случае признания торгов, запроса предложений, запроса котировок 
несостоявшимися, при этом договор должен быть заключен на условиях, установленного 
проектом договора, включенного в состав документации о торгах, запросе предложений, 
на сумму, не превышающую установленную при проведении торгов, запроса 
предложений начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

6) при выполнении работ по мобилизационной подготовке;
7) при возникновении срочной потребности в закупаемых товарах, работах, услугах 

вследствие чрезвычайных событий (в случае безотлагательного выполнения срочных 
аварийно-восстановительных работ при возникновении чрезвычайной ситуации, 
влияющей на выполнение Заказчиком основных задач и функций, или событий, 
создающих прямую угрозу жизни и здоровью людей, и т.д.), в связи с чем применение 
других видов процедур закупки невозможно из-за отсутствия времени, необходимого для 
их проведения;

8) при заключении договоров с организациями, занимающими монопольное 
положение на рынке в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 N 147-ФЗ «О 
естественных монополиях»;

9) при осуществлении закупки на приобретение исключительного права либо на 
предоставление права использования в отношении объекта исключительных прав для 
нужд Заказчика, обусловленных производственной необходимостью, в случае, если 
единственному поставщику (исполнителю, подрядчику) принадлежит исключительное 
право на такие объекты авторских прав или право использования таких объектов 
авторских прав, предоставленное на основании лицензионного договора с правом 
предоставления сублицензии;

10) при осуществлении закупки услуг по авторскому контролю за разработкой 
проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за 
строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального 
строительства соответствующими авторами;

11) при осуществлении закупки на проведение технического и авторского надзора за 
проведением работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и 
культуры) народов РФ авторами проекта;

12) при осуществлении закупки услуг у государственных организаций, корпораций, 
компаний, учреждений и фондов, а также у подведомственных им юридических лиц либо 
у организаций, работающих по тарифам, которые устанавливают органы, 
уполномоченные в области государственного регулирования тарифов;

13) при осуществлении закупки коммунальных услуг, услуг по техническому и 
санитарному содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых 
помещений Заказчика в здании, принадлежащем третьему лицу, с организациями, 
предоставляющими такие услуги, в случае, если отсутствует возможность заключения 
такого договора с другими лицами;

14) при оказании услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, 
теплоснабжения, газоснабжения, при подключении (присоединении) к сетям инженерно
технического обеспечения, а также при оказании иных услуг по ценам (тарифам), 
регулируемым в соответствии с законодательством РФ;

15) при осуществлении закупки с целью аренды недвижимого имущества, аренды
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имущества, необходимого для участия в выставках, семинарах, конференциях, форумах, в 
том числе международных;

16) при осуществлении закупки услуг у организаций, осуществляющих регистрацию, 
хостинг и иную деятельность, связанную с организацией функционирования доменных 
имен;

17) при возникновении потребности в закупке услуг, связанных с направлением 
работника в командировку (проезд к месту командировки и обратно, гостиничное 
обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение 
питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

18) при закупке услуг, связанн^хх с обеспечением визитов делегаций и 
представителей иностранных государств (гостиничное обслуживание или наем жилого 
помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, 
обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

19) при возникновении потребности в закупке услуги по обеспечению участия на 
семинаре, выставке, конференции, курсах повышения квалификации и профессиональной 
переподготовки, стажировки и т.д.;

20) при возникновении потребности в товарах, работах, услугах для исполнения 
обязательств в соответствии с договором, по которому Заказчик является поставщиком 
(исполнителем, подрядчиком), и проведение конкурентных процедур закупок в 
предусмотренные сроки для исполнения обязательств по такому договору невозможно;

21 ) при проведении закупки товаров по существенно сниженным ценам (по 
отношению к обычным рыночным), когда такая возможность имеется в течение очень 
короткого промежутка времени;

22) при заключении гражданско-правовых договоров на выполнение работ, оказание 
услуг физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с 
использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами;

23) при заключении договора с оператором электронной площадки;
24) в иных случаях, если из предмета и обстоятельств закупки следует, что 

возможность заключения договора с другими поставщиками отсутствует;
25) при закупке товаров и услуг, перечисленных в приведенной таблице:

2100000 Целлюлоза, бумага, картон и изделия из них 
2200000 Полиграфическая и печатная продукция
3000000 Канцелярская, бухгалтерская и электронно-вычислительная техника 
3200000 Оборудование и аппаратура для радио, телевидения и связи 
3300000 Аппаратура медицинская; средства измерения; фото- и киноаппаратура; часы 
3400000 Автомобили, прицепы и полуприцепы, кузова для автомобилей, детали и 

принадлежности к автомобилям, гаражное оборудование 
3590000 Транспортные средства, не включенные в другие группировки 
3699010 Канцелярские принадлежности 
4100000 Природная вода и лед
5000000 Услуги по торговле, техническому обслуживанию и ремонту автомобилей и 

мотоциклов
7250000 Услуги по техническому обслуживанию и ремонту оргтехники для офисов, 

электронных вычислительных машин и используемого совместно с ними 
периферийного оборудования 

7493000 Услуги по уборке зданий
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26) Если закупка осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим разделом 
Положения, решение о цене товаров, работ, услуг, закупаемых у единственного 
поставщика, принимает непосредственно руководитель Заказчика (или уполномоченное 
им лицо), если имеется письменное обоснование потребности в закупке у единственного 
поставщика. Такое обоснование включает информацию о причинах заинтересованности в 
конкретном товаре, работе, услуге, информацию о необходимости его приобретения у 
конкретного (единственного) поставщика, а также экономическое обоснование цены 
договора.

Обоснование потребности в закупке у единственного поставщика готовит 
структурное подразделение Заказчика, имеющее потребность в конкретном товаре, 
работе, услуге. Указанное обоснование хранится у Заказчика вместе с договором не менее 
трех лет.

12. ЗАКЛЮЧЕНИЕ И ИСПОЛНЕНИЕ ДОГОВОРА

12.1. Порядок заключения договора
12.1.1. Заключение договора по итогам процедуры закупки осуществляется в сроки и 

в порядке, указанном в документации о закупке и регулируется Гражданским кодексом 
Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, внутренними документами Общества.

12.1.2. Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с 
настоящим Положением заключается договор, по результатам проведения торгов либо 
иных способов закупки должен быть заключен Заказчиком не позднее двадцати дней со 
дня завершения закупки и оформления итогового протокола, если более короткий срок не 
предусмотрен настоящим Положением, документацией о закупке.

12.1.3. Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается 
после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, 
соответствующего требованиям документации о закупке.

12.1.4. В ходе исполнения договора, заключенного по результатам закупки, 
проведенной в соответствии с настоящим Положением, стороны вправе договориться об 
изменении объема, цены закупаемых товаров, работ, услуг или сроков исполнения 
договора по сравнению с указанными в документации о закупке и в протоколе, 
составленном по результатам закупки. При изменении договора, заключенного по 
результатам проведенных торгов, иных способов закупки, не может нарушаться 
антимонопольное законодательство.

12.1.5. Перед подписанием договора между Заказчиком и победителем закупки 
могут проводиться переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не 
были зафиксированы в проекте договора, документации о закупке и предложении 
победителя закупки. Изменение условий договора допустимо в случаях изменения 
потребностей Заказчика по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

12.1.6. В случае обнаружения в заявке участника закупки недостоверн^хх сведений 
на любой стадии закупки, а также в ходе исполнения договора заказчик вправе отказаться 
от заключения и (или) исполнения договора с таким участником закупки.

12.1.7. Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам 
проведения процедур закупки, за исключением случаев предусмотренных настоящим 
Положением и Законодательством России.
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12.1.8. Допускается отказ от заключения договора при согласии сторон в связи с 
обстоятельствами непреодолимой силы, а так же в случае изменения потребностей 
Заказчика.

12.1.9. В случае, предусмотренном п. 12.1.4 Положения, на официальном сайте 
должна быть размещена информация об изменении договора с указанием измененных 
условий не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор.

12.2. Реестр недобросовестных поставщиков
12.2.1. В случае если участник закупки, признанный победителем по результатам 

закупки, в течении срока, указанного в закупочной документации, не представил 
Заказчику подписанный со своей стороны договор и/или не представил Заказчику 
документы, подтверждающие представление обеспечение договора (если такое 
обеспечение было предусмотрено закупочной документацией), такой участник признается 
уклонившимся от заключения договора. Заказчик имеет право направить сведения о таком 
участнике для включения в реестр недобросовестных поставщиков.

12.2.2. Ведение реестра недобросовестных поставщиков осуществляется 
федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством 
Российской Федерации.

12.2.3. В реестр недобросовестн^хх поставщиков включаются сведения об 
участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров, а также о поставщиках 
(подрядчиках, исполнителях), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи 
с существенным нарушением ими договоров.

12.2.4. Перечень сведений, включаемых в реестр недобросовестных поставщиков, 
порядок направления Заказчиком сведений о недобросовестных участниках закупки, 
поставщиках (подрядчиках, исполнителях) устанавливаются Правительством Российской 
Федерации.

13. ЭКОНОМИЧЕСКИЕ МЕРЫ ПОНУЖДЕНИЯ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ

13 .1. Заказчик вправе установить следующие требования при проведении закупок 
способами, указанными в настоящем Положении:

1) требование о внесении участниками закупки обеспечения заявки — в размере до 
10 % начальной (максимальной) цены договора;

2) требование о внесении участниками закупки обеспечения исполнения договора — 
в размере до 30 % начальной (максимальной) цены договора; в случае, если договором 
предусмотрен аванс, то в размере до 30 % начальной (максимальной) цены договора, 
увеличенном на сумму аванса;
3) требование о внесении участниками закупки обеспечения гарантий поставщика — в 
размере до 10 % начальной (максимальной) цены договора; в случае, если договором 
предусмотрен аванс, то в размере до 10 % начальной (максимальной) цены договора, 
увеличенном на сумму аванса.

13.2. Внесение обеспечения заявки может быть выполнено с помощью перечисления 
Заказчику денежных средств; исполнения договора, гарантий поставщика — с помощью 
безотзывной банковской гарантии, выданной банком, или передачи Заказчику денежных 
средств.
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13.3. Организатор вправе установить требования к форме банковской гарантии, а 
также к банку (банкам), предоставляющему безотзывную банковскую гарантию для целей, 
указанных в п.8.2. настоящей статьи. В этом случае победитель процедуры закупки обязан 
вместе с договором безотзывной банковской гарантии представить подтверждение 
соответствия банка, выдавшего безотзывную банковскую гарантию, таковым 
требованиям.

13.4. В случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки участник 
закупки обязан представить в составе заявки документ (документы), подтверждающий 
факт внесения такого обеспечения заявки в полном объёме. Отсутствие в составе заявки 
указанного документа (документов) является поводом к отклонению заявки участника.

13.5. В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в 
процедуре закупки, Заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве 
обеспечения заявок на участие в процедуре закупки, на расчётный счёт, с которого 
поступили указанные денежные средства, в течение пяти рабочих дней со дня:

1) принятия Заказчиком решения об отказе от проведения процедуры закупки — 
участнику закупки, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;

2) поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в процедуре 
закупки — участнику закупки, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;

3) подписания протокола подведения итогов — участнику закупки, подавшему 
заявку после окончания срока их подачи;

4) подписания протокола рассмотрения заявок — участнику закупки, подавшему 
заявку на участие в закупке и не допущенному к участию в процедуре закупки;

5) подписания протокола подведения итогов — участникам закупки, которые не 
стали победителями процедуры закупки, кроме участника, сделавшего предложение, 
следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был 
присвоен второй номер, и победителя закупки;

6) со дня заключения договора — победителю процедуры закупки;
7) со дня заключения договора — участнику закупки, заявке на участие которого 

присвоен второй номер;
8) со дня принятия решения о несоответствии заявки на участие в процедуре закупки

— единственному участнику закупки, заявка которого была признана комиссией не 
соответствующей требованиям документации о закупке;

12) со дня подписания протокола проведения аукциона — участнику (участникам) 
аукциона, не принявшему участие в процедуре аукциона;

13) со дня принятия решения о незаключении договора — всем участникам закупки.
13.6. В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора 

денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре 
закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

13.7. В случае уклонения участника процедуры, заявке которого присвоен второй 
номер, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в 
процедуре, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

13.8. Иной порядок возврата участникам закупки денежн^гх средств, внесённых ими 
в качестве обеспечением заявки, исполнения договора, гарантий поставщика, может 
устанавливаться документацией о закупке.
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14. ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИИ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНИЗАТОРА, 
ЗАКУПОЧНОЙ КОМИССИИ

14.1. Перед обжалованием действий (бездействия) Организатора, Заказчика, 
закупочной комиссии в порядке, установленном законодательством России, участник 
закупки обязан направить Директору Заказчика обращение с изложением сути жалобы и 
доводов жалобы в письменной форме не позднее дня заключения договора.

14.2. Директор Заказчика уведомляет председателя закупочной комиссии, о 
поступлении обращения. Директор Заказчика вправе приостановить процедуру 
обжалуемой закупки.

14.3. Обращение участника закупки рассматривается Директором Заказчика в 
течение 5 (пяти) рабочих дней. По результатам рассмотрения обращения Директор 
Заказчика принимает решение по существу обращения и извещает о принятом решении 
заинтересованных лиц.

15. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

15.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его публикации на официальном
сайте.

15.2. Настоящее Положение действует до момента публикации на официальном 
сайте (сайте заказчика) новой редакции Положения или изменений Положения, 
утверждённых в установленном порядке.

15.3. Процедуры закупки, информация о которых была опубликована Заказчиком до 
момента публикации новой редакции Положения, проводятся в соответствии с 
требованиями редакции Положения, действовавшей на момент публикации информации о 
таких закупках.
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